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Escola Nacional de Administracdo Piblica

g V. @ Compras.gov.br

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 07/2023

FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGCAO PUBLICA - ENAP - UASG 114702

OBJETO

O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratacdo de empresa especializada no fornecimento de
servigo de licenciamento do DocuSign esignature Business Pro, com treinamento Adoption Consulting, por 12 meses, conforme condigdes,
guantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGCAO

RS 24.180,00 (vinte e quatro mil cento e oitenta reais).

PERIODO DE PROPOSTAS
De 23/02/2023 s 8h
Até 28/02/2023 as 10h

PERIODO DE LANCES
De 28/02/2023 as 10h
Até 28/02/2023 as 16h

PREFERENCIA ME/EPP/EQUIPARADAS

Nao.

FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA - ENAP
AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 07/2023
(PROCESSO ADMINISTRATIVO N2 04600.003931/2022-75)

Torna-se publico que Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap, por meio da Diretoria de Gestdo Interna,
realizard Dispensa Eletrbnica, com critério de julgamento menor prego, na hipdtese do art. 75, inciso ll, nos termos da Lei n? 14.133, de 19
de abril de 2021, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2 67,d e 8 de julho de 2021 e demais legislacdo aplicavel.

Data da sessdo: 28/02/2023.
Link: www.compras.gov.br

Horario da Fase de Lances: 10:00h as 16:00h

il OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1. O objeto da presente dispensa é a escolha da proposta mais vantajosa para a contratagdo de Servigo de licenciamento do
DocuSign esignature Business Pro, com treinamento Adoption Consulting, por 12 meses, conforme condigdes, quantidades e exigéncias

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=675671&infra_sist...
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estabelecidas neste Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera em lote Unico, conforme tabela constante abaixo.
Item Especificacdo Cédigo Quantidade Meétrica ou Unidade
P ¢ CATMAT/CATSER

Servigo de licenciamento do DocuSign esignature Business

1 Pro, com treinamento Adoption Consulting, por 12 meses 27502 1.800 Envelopes
1.3. O critério de julgamento adotado sera o menor precgo, observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Contratagdo Direta
e seus Anexos quanto as especificagdes do objeto.
2. PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA
2.1. A participagdo na presente dispensa eletronica se dard mediante Sistema de Dispensa Eletrénica integrante do Sistema de

Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego eletrénico www.compras.gov.br.

2.1.1. Os fornecedores deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletronica,
disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

2.1.2. O fornecedor é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de
Dispensa Eletrbnica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do procedimento a responsabilidade por
eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.2. N3o poderdo participar desta dispensa os fornecedores:
2.2.1. gue ndo atendam as condigdes deste Aviso de Contratagdo Direta e seu(s) anexo(s);
2.2.2. estrangeiros que ndo tenham representagdo legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder

administrativa ou judicialmente;
2.2.3. gue se enquadrem nas seguintes vedagdes:

a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar
sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consércio, responsavel pela elaboracdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou
empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por
cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra,
servicos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da contratagdo, impossibilitada de contratar em decorréncia de
sangao que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente
do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fung¢do na licitagdo ou atue na fiscalizagdo ou
na gestdo do contrato, ou que deles seja cOnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgagdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente,
com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de trabalhadores a condi¢Ges andlogas as de
escravo ou por contratagdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

2.2.3.1. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econémico.

2.2.3.2. Aplica-se o disposto na alinea “c” também ao fornecedor que atue em substituicdo a outra pessoa, fisica ou
juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sangdo a ela aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada,
desde que devidamente comprovado o ilicito ou a utilizagdo fraudulenta da personalidade juridica do fornecedor;

2.2.4. organizagdes da Sociedade Civil de Interesse Publico - Oscip, atuando nessa condi¢do (Acdrddo n2 746/2014 - TCU-
Plenario);

2.3. Sera permitida a participacdo de cooperativas, desde que apresentem demonstrativo de atuagdo em regime cooperado,
com reparticdo de receitas e despesas entre os cooperados e atendam ao art. 16 da Lei n? 14.133, de 2021.

2.3.1. Em sendo permitida a participagdo de cooperativas, serdo estendidas a elas os beneficios previstos para as
microempresas e empresas de pequeno porte quando elas atenderem ao disposto no art. 34 da Lei n2 11.488, de 2007.

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do fornecedor na disputa da dispensa eletrénica se dard com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma
deste item.

3.2. O fornecedor interessado, apods a divulgagdo do aviso de contratagdo direta, encaminhara, exclusivamente por meio do

Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descrigdo do objeto ofertado, a marca do produto, quando for o caso, e o prego, até a
data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convengdes coletivas de
trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.
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3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdencidrios, trabalhistas, tributarios,
comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na presta¢do dos servicos;

3.4.1. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do
fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alegagdo de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributdrio da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacao adequada sera a
que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos doze meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais
estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢cdes nelas contidas, em conformidade
com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o compromisso de executar os servigos nos seus termos, bem como de
fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessdrios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo
contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os fornecedores NAO poder3o retira-la, substitui-la ou modifica-la;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o fornecedor devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo préprio do
sistema eletronico, as seguintes declaragdes:

3.9.1. que inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias
posteriores;

3.9.2. gue cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 32 da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do
tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. gue esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no Aviso de Contratagdo Direta e seus anexos;

3.9.4. que assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e
verdadeiras;

3.9.5. gue cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de
gue trata o art. 93 da Lei n2 8.213, de 1991.

3.9.6. que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos,
salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do artigo 72, XXXIIl, da Constituigdo;

3.10. Fica facultado ao fornecedor, ao cadastrar sua proposta inicial, a parametrizagdo de valor final minimo, com o registro do
seu lance final aceitavel (menor pre¢o ou maior desconto, conforme o caso).

3.10.1. Feita essa opgdo os lances serdo enviados automaticamente pelo sistema, respeitados os limites cadastrados pelo
fornecedor e o intervalo minimo entre lances previsto neste aviso.

3.10.1.1. Sem prejuizo do disposto acima, os lances poderdo ser enviados manualmente, na forma da se¢do respectiva
deste Aviso de Contratagdo Direta;

3.10.2. O valor final minimo poderd ser alterado pelo fornecedor durante a fase de disputa, desde que ndo assuma valor
superior a lance ja registrado por ele no sistema.

3.10.3. O valor minimo parametrizado possui carater sigiloso aos demais participantes do certame e para o érgdo ou entidade
contratante. Apenas os lances efetivamente enviados poderdo ser conhecidos dos fornecedores na forma da se¢do seguinte deste
Aviso.

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 10:00h da data estabelecida neste Aviso de Contratagdo Direta, a sessdo publica sera automaticamente aberta
pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do sistema eletronico, sendo encerrado no horario de
finalizagdo de lances também ja previsto neste aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os fornecedores deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico,
sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.

4.2.1. O lance devera ser ofertado pelo valor unitario do item.
4.3, O fornecedor somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao ultimo lance por ele

ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O fornecedor podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde
que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances definidos como “lances intermediarios” para os
fins deste Aviso de Contratagdo Direta.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermedidrios
quanto em relac3do ao que cobrir a melhor oferta é de RS 3,00 (cinco) reais.

4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5, Caso o fornecedor ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os fornecedores serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a

identificagdo do fornecedor.

4.7. Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverda o seu encerramento, com o
ordenamento e divulgacdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo.
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4.7.1. O encerramento da fase de lances ocorrerd de forma automatica pontualmente no horario indicado, sem qualquer
possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

5. JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

5.1. Encerrada a fase de lances, serd verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequagdo
do objeto e a compatibilidade do preco em relagdo ao estipulado para a contratagao.

5.2. No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administracdo, podera haver a negociagdo de
condig¢Oes mais vantajosas.

5.2.1. Neste caso, sera encaminhada contraproposta ao fornecedor que tenha apresentado o melhor prego, para que seja
obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragdo.

5.2.2. A negociacdo podera ser feita com os demais fornecedores classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o
primeiro colocado, mesmo apds a negociacdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do preco maximo
definido para a contratagdo.

5.2.3. Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

5.3. Estando o prego compativel, serd solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares,
adequada ao ultimo lance.

5.4. O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagao.
5.5. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
5.5.1. contiver vicios insanaveis;
5.5.2. ndo obedecer as especificages técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;
5.5.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagdo;
5.5.4. nao tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracdo;
5.5.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insandvel.
5.6. Quando o fornecedor ndo conseguir comprovar que possui ou possuird recursos suficientes para executar a contento o

objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

5.6.1. for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitdrios simbdlicos, irrisdrios
ou de valor zero, incompativeis com os precos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos dos respectivos encargos, ainda que o
ato convocatério da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagGes de
propriedade do proprio fornecedor, para os quais ele renuncie a parcela ou a totalidade da remuneragao;

5.6.2. apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de carater
normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisérias e convengdes coletivas de trabalho vigentes.

5.7. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos
complementares, poderao ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade da proposta.

5.8. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagio da proposta. A planilha poderd ser
ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do prego.

5.8.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia das propostas;
5.8.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corre¢do a indicagdo de recolhimento de impostos e
contribuigdes na forma do Simples Nacional, quando n&o cabivel esse regime.

5.9. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera ser colhida a manifestagao

escrita do setor requisitante do servigo ou da drea especializada no objeto.

5.10. Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, sera examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim

sucessivamente, na ordem de classificagdo.

5.11. Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

5.12. Encerrada a andlise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de

Contratagao Direta.

6. HABILITACAO

6.1. Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do ANEXO | — DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA
HABILITAGAO deste aviso e serdo solicitados do fornecedor mais bem classificado da fase de lances.

6.2. Como condigcdo prévia ao exame da documentacdo de habilitagio do fornecedor detentor da proposta classificada em
primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participagdo, especialmente quanto a existéncia de sangdo
gue impega a participagdo no certame ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) Sicaf;

b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-Geral da Unido
(www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional
de Justica (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).
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d) Lista de Inidéneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de fornecedores pessoa juridica podera haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d”
acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU (https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa fornecedora e também de seu sécio majoritario, por
forga do artigo 12 da Lei n2 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel pela pratica de ato de improbidade
administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sdcio

majoritario.
6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Fornecedor a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor
diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de Ocorréncias Impeditivas Indiretas.
6.2.2.2. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre
outros.
6.2.2.3. O fornecedor sera convocado para manifestagdo previamente a sua desclassificagdao

6.2.3. Constatada a existéncia de sanc¢do, o fornecedor sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagao.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participacdo, a habilitagdo dos fornecedores sera verificada por meio do Sicaf, nos

documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do fornecedor atualizar previamente as comprovacdes constantes do Sicaf para que estejam vigentes na data
da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva documentag¢do atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicard a inabilitagdo do fornecedor, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos
oficiais emissores de certidGes lograr éxito em encontrar a(s) certiddao(des) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles
exigidos neste Aviso de Contratagdo Direta e ja apresentados, o fornecedor sera convocado a encaminha-los, em formato digital, apds
solicitagdo da Administragao, sob pena de inabilitagao.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos
originais ndo-digitais quando houver duvida em relagdo a integridade do documento digital.

6.6. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento
diferenciado previstos na Lei Complementar n2 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de inscricdo nos cadastros de contribuintes
estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstra¢des contabeis do Ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova
data e horario para a sua continuidade.

6.8. Serd inabilitado o fornecedor que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos
exigidos, ou apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Contratagdo Direta.

6.8.1. Na hipdtese de o fornecedor ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o érgdo ou entidade examinara a proposta
subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda as especificagdes do
objeto e as condigGes de habilitagao.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitacdo, o fornecedor sera habilitado.
7. CONTRATAGAO
7.1. Apo6s a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, sera firmado Termo de Contrato ou emitido

instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 05 (cinco) dias Uteis, contados a partir da data de sua convocagdo, para assinar o Termo de
Contrato ou aceitar instrumento equivalente, conforme o caso (Nota de Empenho/Carta Contrato/Autorizacdo), sob pena de decair do
direito a contratagao, sem prejuizo das sangGes previstas neste Aviso de Contratacdo Direta.

7.2.1. O prazo previsto para assinatura do contrato ou aceitagdo da nota de empenho ou instrumento equivalente podera ser
prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo, por solicitagdo justificada do adjudicatario e aceita pela Administragao.
7.3. O prazo de vigéncia da contratagdo é de 12 (doze) meses, conforme previsdo nos anexos a este Aviso de Contratac¢do Direta.
7.4. Na assinatura do contrato ou do instrumento equivalente sera exigida a comprovagdo das condigbes de habilitacdo e

contratagdo consignadas neste aviso, que deverdo ser mantidas pelo fornecedor durante a vigéncia do contrato.

8. SANCOES
8.1. Comete infracdo administrativa o fornecedor que cometer quaisquer das infragdes previstas no art. 155 da Lei n? 14.133, de
2021, quais sejam:
8.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;
8.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servicos
publicos ou ao interesse coletivo;
8.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;
8.1.4. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;
8.1.5. ndao manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;
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8.1.6. ndo celebrar o contrato ou ndao entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;
8.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da licitagdo sem motivo justificado;
8.1.8. apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa
eletrbnica ou a execugdo do contrato;
8.1.9. fraudar a dispensa eletronica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;
8.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
8.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragdo falsa quanto as condi¢Ges de participagdo,

guanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os fornecedores, em qualquer momento da dispensa, mesmo apds
o encerramento da fase de lances.

8.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame;
8.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 2013.
8.2. O fornecedor que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficard sujeito, sem prejuizo da

responsabilidade civil e criminal, as seguintes sang¢des:

a) Adverténcia pela falta do subitem 8.1.1 deste Aviso de Contratagdo Direta, quando nio se justificar a imposi¢do de
penalidade mais grave;

b) Multa de 5% (cinco por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta do fornecedor, por
qualquer das infragdes dos subitens 8.1.1 a 8.1.12;

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver
aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 8.1.2 a 8.1.7 deste Aviso de Contratagdo
Direta, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da
Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6
(seis) anos, nos casos dos subitens 8.1.8 a 8.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade

mais grave;

8.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

8.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

8.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

8.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

8.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

8.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orienta¢des dos érgdos de

controle.
8.4. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela
Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferencga sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.
8.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Contratagdo Direta, em hipdtese alguma, a obrigacdo de reparacgdo integral
do dano causado a Administragdo Publica.
8.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangoes.
8.7. Se, durante o processo de aplicagdo de penalidade, houver indicios de pratica de infragdo administrativa tipificada pela Lei

n2 12.846, de 2013, como ato lesivo a administragdo publica nacional ou estrangeira, copias do processo administrativo necessarias a
apuracdo da responsabilidade da empresa deverdo ser remetidas a autoridade competente, com despacho fundamentado, para ciéncia e
decisdo sobre a eventual instauragdo de investigacao preliminar ou Processo Administrativo de Responsabilizagao — PAR.

8.8. A apuragao e o julgamento das demais infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica
nacional ou estrangeira nos termos da Lei n2 12.846, de 2013, seguirdo seu rito normal na unidade administrativa.

8.9. O processamento do PAR ndo interfere no seguimento regular dos processos administrativos especificos para apuragdo da
ocorréncia de danos e prejuizos a Administragdo Publica Federal resultantes de ato lesivo cometido por pessoa juridica, com ou sem a
participagdo de agente publico.

8.10. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e
a ampla defesa ao fornecedor/adjudicatario, observando-se o procedimento previsto na Lei n? 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei
n29.784, de 1999.

8.11. As sanc¢Ges por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.
9. DAS DISPOSICOES GERAIS
9.1. O procedimento serd divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado

automaticamente aos fornecedores registrados no Sistema de Registro Cadastral Unificado - Sicaf, por mensagem eletronica, na
correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

9.2. No caso de todos os fornecedores restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo
podera:

9.2.1. republicar o presente aviso com uma nova data;
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9.2.2. valer-se, para a contratagao, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver,
privilegiando-se os menores pregos, sempre que possivel, e desde que atendidas as condi¢des de habilitagdo exigidas.

9.2.2.1. No caso do subitem anterior, a contratagdo sera operacionalizada fora deste procedimento.
9.2.3. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagdo de habilitagdo, conforme o caso.

9.3. As providéncias dos subitens 9.2.1 e 9.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer
fornecedores interessados (procedimento deserto)

9.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos fornecedores, cujo prazo ndo conste deste Aviso de
Contratagdo Direta, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da Administragdo na respectiva notificagdo.

9.5. Cabera ao fornecedor acompanhar as operagoes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negécio diante da
inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua desconexdo.

9.6. N&o havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impega a realizagdo do certame na data marcada, a
sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que
nao haja comunicagdo em contrdrio.

9.7. Os horarios estabelecidos na divulgacao deste procedimento e durante o envio de lances observardo o hordrio de Brasilia-
DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentacdo relativa ao procedimento.

9.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administracdo podera sanar erros ou falhas que ndo alterem a substancia
das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos,
atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

9.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Contratagdo Direta serdo sempre interpretadas em favor da ampliacdo da disputa
entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da
contratagdo.

9.10. Os fornecedores assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em
nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da condugdo ou do resultado do processo de contratagdo.
9.11. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Aviso de Contratagdo Direta e de seus anexos ou demais pegas que
compdem o processo, prevalecera as deste Aviso.
9.12. Da sessdo publica serd divulgada Ata no sistema eletronico.
9.13. Integram este Aviso de Contratagdo Direta, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

9.13.1. ANEXO | - Documentacdo exigida para Habilitacdo;

9.13.2. ANEXO Il - Termo de Referéncia;

9.13.3. ANEXO Il - Modelo de Proposta.

(Assinado eletronicamente)
Alysson Pedro Dias Pinheiro
Autoridade Competente

Documento assinado eletronicamente por Alysson Pedro Dias Pinheiro, Coordenador(a)-Geral de Logistica e Contratos, em 23/02/2023,
as 09:52, conforme horario oficial de Brasilia e Resolugdo n2 9, de 04 de agosto de 2015.

il
SeIE
assinatura
eletrénica

= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site http://sei.enap.gov.br/autenticidade, informando o cddigo verificador
0663050 e o codigo CRC 67762D96.

ANEXO |

DOCUMENTAGAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. HABILITACAO JURIDICA

1.1. No caso de empresario individual, inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede.

1.2. Em se tratando de Microempreendedor Individual — MEI: Certificado da Condigdo de Microempreendedor Individual -
Ccmei, cuja aceitagao ficard condicionada a verificagdo da autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br.

1.3. No caso de sociedade empresaria ou empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: ato constitutivo, estatuto ou
contrato social em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede, acompanhado de documento comprobatério de
seus administradores.
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1.4. Inscrigdo no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagao no Registro onde tem sede a matriz, no
caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia.

1.5. No caso de sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil das Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de prova da indicagdo dos seus administradores.

1.6. Decreto de autorizagdo, em se tratando de sociedade empresaria estrangeira em funcionamento no Pais.

1.7. No caso de sociedade cooperativa: ata de fundagdo e estatuto social em vigor, com a ata da assembleia que o aprovou,

devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de
que trata o art. 107 da Lei n2 5.764, de 1971.

1.8. Os documentos acima deverdo estar acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidagdo respectiva.

2. REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA

2.1. Prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.

2.2. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela

Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos
tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n? 1.751, de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

2.3. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

2.4, Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa
ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452,
de 1943.

2.5. Prova de inscrigdo no cadastro de contribuintes estadual e/ou municipal, relativo ao domicilio ou sede do fornecedor,
pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

2.6. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e/ou Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em
cujo exercicio contrata ou concorre.

2.7. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera
comprovar tal condigdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva do domicilio ou sede, ou outra equivalente, na
forma da lei.

ANEXO Il

TERMO DE REFERENCIA

1. OBJETO DA CONTRATAGAO

1.1. Servico de licenciamento do DocuSign esignature Business Pro, com treinamento Adoption Consulting, por 12 meses.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO DE TIC

2.1. Bens e servigos que compdem a solugdo:

2.1.1. O DocuSign eSignature é uma plataforma que permite assinar documentos eletronicamente sem a necessidade de

imprimir o documento. E uma ferramenta robusta e confidvel para usudrios corporativos e pessoais. Por ser assinatura eletronica é
rapida, facil e segura.

2.1.2. Vocé também pode acompanhar o status das assinaturas em tempo real, tudo diretamente do seu app ou site.

2.1.3. A DocuSign possui diversas certificagdes internacionais que garantem que seus documentos estardo disponiveis e seguros.
2.1.4. Possibilita o envio e assinatura de documentos em qualquer lugar, a qualquer hora, em qualquer dispositivo habilitado para
Internet.

2.1.5. As assinaturas online oferecem diversas vantagens sobre a assinatura convencional:

a) Sem papel - sem impressdo, arquivamento ou correspondéncia

b) Documentos seguros contra violages

c) Armazenamento eletronico e acesso a todos os seus documentos
d) Economia com infraestrutura de tecnologia

e) Confidencialidade

2.1.6. O DocuSign eSignature disponibiliza a seus assinantes a possibilidade de integrarem seus sistemas internos por meio de
API's para assinar documentos, solicitar assinaturas e automatizar seus formuldarios e dados.
- . Codigo . Métrica ou
Id. Descrigdo do Bem ou Servigo CATMAT/CATSER Quantidade Unidade
1 Servigo de Ilc.enuamento do I?ocuSlgn es_lgnature Business Pro, com 27502 1.800 Envelopes
treinamento Adoption Consulting, por 12 meses
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2.2. A presente solugdo de TIC, constitui-se da contratagdo de licenga de software modalidade software de prateleira com prazo
de vigéncia de 12 meses.

3. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATA(;[\O
3.1. Contextualizagdo e Justificativa da Contratagdo
3.1.1. A Fundagdo Escola Nacional de Administragdo Publica - Enap, instituida na forma da Lei n? 6.871, de 3 de dezembro de

1980, e com denominagdo estabelecida pela Lei n2 8.140, de 28 de dezembro de 1990, com sede e foro no Distrito Federal, pessoa juridica
de direito publico, vinculada ao Ministério da Economia, e tem por finalidade promover, elaborar e executar programas de capacitagdo de
recursos humanos para a administracdo publica federal, com vistas ao desenvolvimento e a aplicacdo de tecnologias de gestdo que
aumentem a eficacia e a qualidade permanente dos servigos prestados pelo Estado aos cidaddos.

3.1.2. Para o cumprimento de sua finalidade, a Enap ainda configura-se como Instituicdo Cientifica, Tecnoldgica e de Inovagao -
ICT, nos termos da Lei n? 10.973, de 2 de dezembro de 2004, cabendo-lhe o desenvolvimento de pesquisa basica ou aplicada, de carater
cientifico e tecnoldgico, e o desenvolvimento de novos produtos, servigos ou processos destinados a tecnologias de gestdo que aumentem
a eficacia e a qualidade dos servigos prestados pelo Estado aos cidaddos. No ambito de suas competéncias de capacitagdo de servidores,
bem como na condigdo de 6rgdo central na coordenagdo do Sistema de Escolas de Governo da Unido — SEGU, a Enap vem prospectando
solugdes que atendam as necessidades de capacitagdo no servigo publico.

3.1.3. A sociedade espera do Estado brasileiro uma atuagdo inovadora, com foco em resultados, capaz de oferecer solugdes para
problemas complexos e interdisciplinares. Como principal escola de governo do Poder Executivo federal, a Enap deve ser capaz de formar
agentes publicos que possam responder a essa expectativa. Além disso, as Escolas de Governo devem estar cada vez mais focadas em
contribuir para o aperfeicoamento de competéncias para que os agentes publicos possam entregar servigos publicos com qualidade,
inovagdo e foco nas pessoas.

3.1.4. Além disso, considerando a capacidade desenvolvida pela Enap em ofertar servigos de suporte aos 6rgaos — em agoes de
estratégia, inovacgdo e gestdo do conhecimento - a Escola desenvolveu um ciclo completo de construcdo de solugbes e de promogdo de
inovacdo no setor publico, desde a prospeccdo, passando pela experimentagdo, transformagdo e disseminagdo de praticas e
conhecimentos.

3.1.5. Dessa forma, faz-se necessaria subscricdo de uma solugdo para a Enap de assinatura eletronica para a CGPOS e outros
setores, que possibilite conferir a autoria, autenticidade ou concordancia na documentagdo que tramita em ambiente virtual. Que possa
também preparar contratos, promover assinaturas e controlar seus documentos e formuldrios, economizando tempo
e permitindo padronizar processos e eliminar os erros de entrada de dados.

3.2. Alinhamento aos Instrumentos de Planejamento Institucionais

3.2.1. A presente contratagdo esta alinhada com os instrumentos de planejamento dispostos nas tabelas a seguir:

| ALINHAMENTO AOS PLANOS ESTRATEGICOS

|
I Objetivos Estratégicos }
|

I Gerir a informagdo e o conhecimento de forma estratégica.

I Prover solugdes integradas de tecnologia da informagdo e comunicagdo com foco no usuario

ALINHAMENTO AO PDTIC <2020-2022> |
ID || Meta do PDTIC associada [ || Agdo do PDTIC |

Implantar 4 Ferramentas

de produtividade Adquirir softwares para atender a melhoria de performance

M4N2 L . A1MA4N?2 || e automagdo de atividades nas areas de suporte e areas
no trabalho administrativo e de suporte s
. , finalisticas da Enap
a0 ensino até 2022
3.2.2. Informa-se que o ramo de atividade das empresas que oferecem software de prateleira consta do Cadastro de Atividade

Econ6mica (CNAE) como 6203-1/00 "Licenciamento de software ndo-customizdvel, que é um cddigo para empresas com modelo de
negocios para revenda de sistemas ou programas de computador que ndo permitem customiza¢Ges (adaptagbes as necessidades
especificas de um cliente ou mercado particular).

3.3. Estimativa da demanda

3.3.1. A estimativa da demanda para a contratac¢do estabelecida pela area demandante é de servigo de licenciamento do DocuSign
esignature Business Pro, com treinamento Adoption Consulting.

3.3.2. O prazo de contratagdo estimado é de 12 (doze) meses.

3.3.3. A fundamentagdo desta contratagdo consta no Estudo Técnico Preliminar (SEI n2 0645202).

3.4. Beneficios de DocuSign esignature Business Pro

a) Realizar assinatura de documentos com base nas legisla¢cdes e padrGes nacionais e internacionais;

b) Validagdo de campos e formularios para insercdo de dados dos assinantes, possibilitando total controle sobre a coleta
de dados;

c) Permitir que os signatdrios e terceiros assinem os documentos gratuitamente, sem necessidade de ter conta
na plataforma;

d) Os documentos assinados sdo mantidos no sistema de armazenamento contra falsificagGes;
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e) Permitir criar grupos de assinatura, onde o documento seja enviado para todos os participantes e, quem estiver
disponivel primeiro, efetue a assinatura;

f) Integra

g) Aumen

¢do de dados junto ao Governo Federal

to na qualidade dos servigos oferecidos ao publico-alvo da Enap.

4, ESPECIFICAGCAO DOS REQUISITOS DA CONTRATACAO
4.1. Requisitos de Negacio
4.1.1. Para a execugdo do servigo é importante que a empresa que ird prestar o servigo atenda aos requisitos minimos previstos na

tabela a seguir:

L]

Requisitos H Justificativa

E Atender a Lei Geral de Prote¢do de Dados

por essa deve estar em conformidade com a legislagdo

A plataforma ird operar com dados sensiveis que sdo regulados pela LGPD,

) Atendimento aos padrdes
2.200-2.

estabelecidos pela Medida Provisdria A plataforma devera garantir a manutengdo de qualidade e seguranga e

qualidade dos dados

| Possuir verificagdo criptog

rafada das assinaturas. || A plataforma devera assegurar que os dados sejam criptografados

assinatura, iniciais, empre

E Permitir, no minimo, a coleta dos seguintes dados: nome, data,

Possibilitando a identificagdo e consulta a assinaturas.

sa, cargo e-mail do signatdrio

I Controle de versdes e rast

reio automatico dos documentos H Possibilitando também a identificagdo e consulta a assinaturas.

IE| Apresentar interface web de uso em lingua portuguesa “ Os servidores utilizardo o sistema em lingua portuguesa. |
4.2. Requisitos Tecnolégicos
4.2.1. A ferramenta devera possibilitar a solugdo com os seguintes recursos:
Necessidade || Identificagdo dos requisitos tecnolégicos
1 Permitir a opgdo para notificacdo de prazos e lembretes de e-mail automaticos aos destinatarios.
2 Permitir insercdo de datas de expiragdo de documentos e transagoes.
3 Permitir a inser¢do de campos personalizados para captura de informagGes no documento a ser assinado.
4 Possuir arquitetura para replicagdo dos dados entre data centers.
5 Permitir a verificagdo do status do processo de assinatura.
6 Permitir a identificagdo de signatdrios e opgdes de autenticagdo diversas.
7 Permite o envio de documentos para assinatura e devolugdo através de assinatura eletrénica, movel
remota ou em pessoa, aplicativos moveis e assinaturas com certificados digitais.
3 Permitir a integragdo com sistemas institucionais com, no minimo, as APIs abertas, que fazem
comunicagdo para que qualquer sistema possa efetuar a integragdo para geragdo de envelopes.
9 Enviar notificagdo por e-mail para o usuario que devera realizar assinatura do documento.
4.2.2. Relativamente as atividades de acompanhamento mais efetivo do desempenho dos projetos estratégicos da instituicdo, com
vistas a:
a) Ampliar a probabilidade de conclusdo das assinaturas com sucesso.
b) Reduzir custos.
c) Melhoria de processos e agilidade nas assinaturas.
d) Proporcionar maior seguranga administrativas e de consulta.
4.3. Requisitos Legais
4.3.1. A Contratada deverd manter sigilo absoluto sobre quaisquer dados e informagdes contidos em quaisquer documentos e

midias, incluindo os equipamentos e seus meios de armazenamento, conforme Lei Geral de Prote¢do de dados - LGPD, de que venha a ter
conhecimento durante a execugdo dos servigos, ndo podendo, sob qualquer pretexto, divulgar, reproduzir ou utilizar, sob pena de lei,
independentemente da classificagdo de sigilo conferida pelo Contratante a tais documentos.

4.4, Requisitos Temporais e de Implantagdo

4.4.1. Apo6s autorizagdo do fornecimento, pelo representante da Enap, o fornecedor devera proceder com a disponibilizagdo da
licenga no prazo de 30 dias.

4.5. Requisitos de Seguranga e Privacidade

4.5.1. Propiciar disponibilidade da solugao de TIC contratada;

4.5.2. Adequacdo a Lei Geral de Protegdo de Dados Pessoais - LGPD.

5. FORMA E CRITERIO DE SELEGAO DO FORNECEDOR

5.1. A aquisicdo do objeto deste Termo de Referéncia serd realizada na forma de Contratagdo Direta, por meio da Dispensa de
Licitagdo, fundamentada no art. 75, inciso Il, da Lei 14.133, de 12 de abril de 2021 e na Instru¢do Normativa SEGES /ME N2 65, de 7 de

julho de 2021.

https://sei.enap.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=675671&infra_sis...
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5.2. Esta aquisicdo fundamenta-se também no DECRETO N2 10.922, DE 30 DE DEZEMBRO DE 2021, que dispde sobre a
atualizagdo dos valores estabelecidos na Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021 - de LicitagGes e Contratos Administrativos, entre outros,
atualizou o dispositivo: inciso Il do caput do art. 75.

5.3. Fundamenta-se também na Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 67, de 8 de julho de 2021, que dispde sobre a dispensa de
licitagdo, na forma eletronica, de que trata a Lei n2 14.133, de 12 de abril de 2021.

5.4, Justificativa para a Aplicacdo do Direito de Preferéncia e Margens de Preferéncia

5.4.1. Tendo em vista a necessidade de compatibilizagdo e uniformidade do item que compde a presente licitagdo, ndo havera cota

reservada para as entidades preferenciais, prevista no art.48 item Ill, conforme Art. 49 da Lei Complementar n°123/2006,

Art. 49. N3o se aplica o disposto nos arts. 47 e 48 desta Lei Complementar quando: (Vide Lei n? 14.133, de 2021)
Il - ndo houver um minimo de 3 (trés) fornecedores competitivos enquadrados como microempresas ou empresas de pequeno porte
sediados local ou regionalmente e capazes de cumprir as exigéncias estabelecidas no instrumento convocatoério;

Il - o tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte ndo for vantajoso para a administragdo
publica ou representar prejuizo ao conjunto ou complexo do objeto a ser contratado;

6. DO ACOMPANHAMENTO E DA FISCALIZAGAO

6.1. Para o acompanhamento e a fiscalizagdo da execugdo dos servigos sera designado representante da Enap, nos termos do
art. 117 da Lei n2 14.133/21, que se responsabilizara pelo registro de todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinard o
que for necessdrio a regularizagdo de falhas ou defeitos observados.

6.2. A fiscalizagdo de que trata o item anterior ndo exclui nem reduz a responsabilidade da licitante vencedora, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas, vicios redibitérios, ou emprego de material
inadequado ou de qualidade inferior e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Enap ou de seus agentes, em
conformidade com o art. 120 da Lei n2 14.133/21.

6.3. A fiscalizagdo da prestagdo dos servigos serd conduzida pelos seguintes atores da Enap:

|- Fiscal Técnico — Servidor representante da Area de Tecnologia da Informacdo, indicado pela autoridade
competente dessa drea para fiscalizar tecnicamente.

Il - Fiscal Administrativo — Representante da drea administrativa, indicado formalmente pela autoridade competente
dessa area para fiscalizar o quanto aos aspectos administrativos.

I - Fiscal Requisitante — Servidor representante da Area Requisitante da Solugdo, indicado pela autoridade
competente dessa drea para fiscalizar do ponto de vista funcional da Solugdo de Tecnologia da Informacgao.

V- Gestor — Servidor com atribui¢cGes gerenciais, designado para coordenar e comandar o processo de gestdo e
fiscalizagdo da execugdo dos servigos, indicado por autoridade competente.

7. CRITERIOS DE ACEITAGAO

7.1. Apos ordem de fornecimento do servigo pela contratante, a contratada terd até 30 dias para entregar as licengas, caso
precise de mais prazo devera ser enviada a contratante uma solicitagdo, a qual sera avaliada pela equipe de fiscalizagdo do servigo.

7.2. Quando da entrega da licenca, o Fiscal Técnico devera emitir o TERMO DE RECEBIMENTO PROVISORIO em até 3 (dias) dias

Uteis para avaliagdo dos servigos recebidos. Serd emitido, em caso de inconsisténcias identificadas, o TERMO DE REJEICAO. A contratada
devera corrigir as inconsisténcias em até 10 (dez) dias corridos.

7.3. Caso ndo haja nenhuma inconsisténcia, o Gestor, o Fiscal Técnico e o Fiscal Requisitante do Contrato deverdo, apds o
recebimento dos servigos, confeccionar e assinar, no prazo de até 15 (quinze) dias corridos, o TERMO DE RECEBIMENTO DEFINITIVO, que
contera o registro, a andlise e a conclusao acerca das ocorréncias no fornecimento do objeto e demais documentos que julgar necessarios.

7.4. Caso seja identificada alguma ndo conformidade, o Fiscal Técnico do Contrato encaminhara as demandas de corre¢do ao
Gestor do Contrato que as enviara a CONTRATADA.

7.5. A implantagdo, configuracdo conforme necessidade e integracdo dos itens constantes neste TR ficardo a cargo da
Contratante.
7.6. O Gestor do Contrato confeccionard a autorizagdo para o faturamento e a encaminhara ao preposto da CONTRATADA para

emissdo da Nota Fiscal ou Fatura.

7.7. O Recebimento definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucdo do objeto.

8. DO PAGAMENTO

8.1. O pagamento serd efetuado em parcela Unica pela Contratante apds disponibilizagdo e o recebimento definitivo dos servicos
pela equipe de fiscalizagdo.

8.2. Com o recebimento definitivo, o Gestor procedera com a autorizagdo do faturamento. O pagamento sera realizado no prazo
maximo de até 10 (dez) dias, contados a partir da data de apresentagdo da fatura de pagamento, por meio de ordem bancaria, para crédito
em banco, agéncia e conta corrente indicado pelo contratado.

8.3. O pagamento somente sera autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente na nota fiscal apresentada.

9. VALOR DA CONTRATAGAO
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9.1. Por meio de pesquisa de mercado (SEI 0660542) e do Mapa comparativos de pregos (SEI 0658858), identificou-se que o
valor estimado da contratacdo é compativel com os valores praticados pelo mercado.

9.2. Para a estimativa do custo da contratagdo utilizou-se a metodologia do menor valor obtido na pesquisa de pregos, conforme
dita o art. 62 da Instrugdo Normativa SEGES/ME n2 65, de 7 de julho de 2021. Portanto, conforme a tabela abaixo demonstra, a
contratacdo tem estimativa do valor do licenciamento da ferramenta Docusign, e de RS 24.180,00 (vinte e quatro mil cento e oitenta reais),
por 12 meses.

9.3. O valor estimado foi definido com base no menor prego aferido por meio da utilizagdo de pesquisa direta com no minimo 3
(trés) fornecedores, mediante solicitagdo formal de cotagdo, conforme justificativa da escolha desses fornecedores no ETP (SEI 0645202).

i Valor Total
Descrigao do Bem ou Servigo Quantidade Umda(.ie de Valor Unitario Anual a ?r. ota
medida Maximo
Servigo de I|FenC|amento do .DocuS|gn e§|gnature Business 1.800 Envelopes RS 13,43 RS 24.180,00
Pro, com treinamento Adoption Consulting, por 12 meses

O valor do treinamento Adoption Consulting, de 4 horas de duragdo, devera estar incluso no valor total do servigo.

10. DA VIGENCIA

10.1. A prestacdo do servigo tera vigéncia de 12 (doze) meses, contados da data de empenho para a empresa favorecida.

11. ADEQUAGAO ORCAMENTARIA E CRONOGRAMA FiSICO-FINANCEIRO

11.1. As despesas para atender a esta contratagdo estdo programadas em dotagdo orgamentaria propria, prevista no orgamento

da Unido para o exercicio de 2023, na classificacdo abaixo:
Gestdo/Unidade:
Fonte: 0350 - Recursos do Tesouro;
Programa de Trabalho: 04.128.0032.2250.0001

Elemento de Despesa: 3.3.90.40 - Despesas Correntes/Outras Despesas Correntes/Aplicagdes Diretas/Servigos de Tecnologia
da Informagdo e Comunicagao - TIC - Pessoa Juridica.

Pl: GS6AS.
11.2. Quanto ao cronograma fisico-financeiro, o pagamento sera feito em uma Unica parcela apds ateste da fatura de pagamento.

ANEXO Il

MODELO DE PROPOSTA

A Escola Nacional de Administragdo Publica— Enap

Dispensa Eletrdnica n2 07/2023

Em, de de 2023.

Proposta que faz a empresa para o fornecimento de servigo de licenciamento do DocuSign
esignature Business Pro, com treinamento Adoption Consulting, por 12 meses, conforme condic¢des, qualidades, especificagdes técnicas,
guantidades e exigéncias estabelecidas no Termo de Referéncia, conforme tabela abaixo:

Unidade d . ..
Item Descrigdo/Especificacdo Quantidade r:;e:idea € Valor Unitario Anual Valor Total Maximo

Servico de licenciamento do DocuSign esignature
1 | Business Pro, com treinamento Adoption Consulting, 1.800 Envelopes
por 12 meses.

Esta proposta é valida por 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentag3o.

Nos pregos apresentados estdo computados todos os custos decorrentes do fornecimento, objeto da licitagdo e incluidos
todos os impostos, encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais, comerciais, taxas, fretes, seguros e deslocamento de pessoal e quaisquer
outros que incidam direta ou indiretamente sobre o objeto contratado.

Dados da empresa:
a) Razdo Social:
b) CNPJ (MF) n2: Inscri¢do Estadual n2:
¢) Endereco: Cidade: CEP: Estado:
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d) Endereco eletronico:
e) Representante legal com poderes para assinar o contrato:
f) Qualificagdo (cargo, RG, CPF):

LOCAL/DATA
ASSINATURA NECESSARIA
REPRESENTANTE LEGAL

Referéncia: Processo n2 04600.003931/2022-75 SEI n2 0663050
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