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. Nimero da Processo
Categoria - .. .
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V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 04600.000225
. g . ~ 90155/2024
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-33

Informacoes da Licitacao

Pregéao Eletronico n° 90010/2024

CONTRATANTE (UASG)

Fundacéo Escola Nacional de Administracéo Publica (114702)

OBJETO
Contratacdo de servicos de Agente de Integracdo para administrar programa de estagio néo

obrigatério para estudantes de nivel intermediario e superior, conforme condi¢des, quantidades e
exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

VALOR TOTAL DA CONTRATAGAO

R$ 375.420,00 (trezentos e setenta e cinco mil quatrocentos e vinte reais).

DATA DA SESSAO PUBLICA

Dia 03/07/2024 as 10h (horario de Brasilia)

CRITERIO DE JULGAMENTO:

Menor preco global.
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MODO DE DISPUTA:

Aberto.

PREFERENCIA ME/EPP/IEQUIPARADAS

Sim.
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FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA- ENAP

PREGAO ELETRONICO N° 90010/2024

Torna-se publico que a Fundacdo Escola Nacional de Administracao Publica - Enap, por meio
da Diretoria de Gest&o Interna, com sede no Setor de Areas Isoladas Sul (SAIS), Area 2A, nesta
capital, CNPJ sob n° 00.627.612/0001-09, mediante o Pregoeiro designado pela Portaria Enap n°
101/2024 realizaré licitacdo, na modalidade PREGAO, na forma ELETRONICA, nos termos da Lei
n° 14.133, de 1° de abril de 2021, e demais legislacdo aplicavel e, ainda, de acordo com as
condicdes estabelecidas neste Edital.

1. Do objeto

1.1. O objeto da presente licitagcao é prestagéo do servico de Agente de Integracdo para administrar
programa de estagio ndo obrigatério para estudantes de nivel intermediario e superior, conforme
condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2. A licitac&o sera realizada em Unico item.

2. Do registro de precos

2.1. A contratacdo em tela nao se dar4 mediante sistema de registro de precos.

3. Da participacao na licita¢cao

3.1. Poderdo participar deste Pregdo os interessados que estiverem previamente credenciados no
Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF e no Sistema de Compras do
Governo Federal (www.gov.br/compras).

3.1.1. Os interessados deverédo atender as condi¢des exigidas no cadastramento no Sicaf até
o terceiro dia Util anterior a data prevista para recebimento das propostas.

3.2. O licitante responsabiliza-se exclusiva e formalmente pelas transacfes efetuadas em seu
nome, assume como firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os atos
praticados diretamente ou por seu representante, excluida a responsabilidade do provedor do
sistema ou do 6rgao ou entidade promotora da licitacdo por eventuais danos decorrentes de uso
indevido das credenciais de acesso, ainda que por terceiros.

3.3. E de responsabilidade do cadastrado conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais nos
Sistemas relacionados no item anterior e manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela
informacdo, devendo proceder, imediatamente, & correcdo ou a alteracdo dos registros tdo logo
identifique incorrecdo ou aqueles se tornem desatualizados.

3.4. A ndo observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no momento
da habilitacao.
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3.5. A participacao é exclusiva a microempresas e empresas de pequeno porte, nos termos do art.
48 da Lei Complementar n® 123, de 14 de dezembro de 2006.

3.5.1. A obtencédo do beneficio a que se refere o item anterior fica limitada as microempresas
e as empresas de pequeno porte que, no ano-calendario de realizacdo da licitagcdo, ainda
nao tenham celebrado contratos com a Administracdo Publica cujos valores somados
extrapolem a receita bruta maxima admitida para fins de enquadramento como empresa de
pegueno porte.

3.6. Sera concedido tratamento favorecido para as microempresas e empresas de pequeno porte,
para as sociedades cooperativas mencionadas no artigo 16 da Lei n°® 14.133, de 2021 para o
agricultor familiar, o produtor rural pessoa fisica e para o microempreendedor individual - MEI, nos
limites previstos da Lei Complementar n® 123, de 2006 e do Decreto n.° 8.538, de 2015.

3.7. Nao poderao disputar esta licitacao:
3.7.1. aquele que nao atenda as condi¢des deste Edital e seu(s) anexo(s);

3.7.2. autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou
juridica, quando a licitacdo versar sobre servigcos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

3.7.3. empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboracdo do projeto
basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente,
controlador, acionista ou detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a
voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a licitacdo versar sobre servicos ou
fornecimento de bens a ela necessarios;

3.7.4. pessoa fisica ou juridica que se encontre, ao tempo da licitagdo, impossibilitada de
participar da licitagdo em decorréncia de san¢ao que lhe foi imposta;

3.7.5. aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira,
trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade contratante ou com agente publico que
desempenhe funcéo na licitacdo ou atue na fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que
deles seja cdnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o
terceiro grau;

3.7.6. empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n° 6.404, de 15
de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

3.7.7. pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do edital,
tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploracédo de trabalho
infantil, por submissdo de trabalhadores a condicbes analogas as de escravo ou por
contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislacéo trabalhista;

3.7.8. agente publico do 6rgao ou entidade licitante;

3.7.9. Organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa
condicao;

3.7.10. N&o podera participar, direta ou indiretamente, da licitacdo ou da execucdo do
contrato agente publico do 6rgdo ou entidade contratante, devendo ser observadas as
situacdes que possam configurar conflito de interesses no exercicio ou apds o exercicio do
cargo ou emprego, nos termos da legislacdo que disciplina a matéria, conforme § 1° do art. 9°
da Lei n®14.133, de 2021.

3.8. O impedimento de que trata o item 3.7.4 ser4 também aplicado ao licitante que atue em
substituicdo a outra pessoa, fisica ou juridica, com o intuito de burlar a efetividade da sancéo a ela
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aplicada, inclusive a sua controladora, controlada ou coligada, desde que devidamente comprovado
o ilicito ou a utilizacao fraudulenta da personalidade juridica do licitante.

3.9. A critério da Administracédo e exclusivamente a seu servi¢o, o autor dos projetos e a empresa a
que se referem os itens 3.7.2 e 3.7.3 poderdo participar no apoio das atividades de planejamento da
contratacdo, de execucdo da licitacdo ou de gestdo do contrato, desde que sob supervisédo
exclusiva de agentes publicos do 6rgao ou entidade.

3.10. Equiparam-se aos autores do projeto as empresas integrantes do mesmo grupo econdémico.

3.11. O disposto nos itens 3.7.2 e 3.7.3 ndo impede a licitacdo ou a contratacdo de servico que
inclua como encargo do contratado a elaboracédo do projeto basico e do projeto executivo, nas
contratacdes integradas, e do projeto executivo, nos demais regimes de execuc¢ao.

3.12. Em licitagcbes e contrata¢cBes realizadas no ambito de projetos e programas parcialmente
financiados por agéncia oficial de cooperagéo estrangeira ou por organismo financeiro internacional
com recursos do financiamento ou da contrapartida nacional, ndo podera participar pessoa fisica ou
juridica que integre o rol de pessoas sancionadas por essas entidades ou que seja declarada
inidbnea nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021.

3.13. A vedacgdo de que trata o item 3.7.8 estende-se a terceiro que auxilie a condugéo da
contratacdo na qualidade de integrante de equipe de apoio, profissional especializado ou
funcionario ou representante de empresa que preste assessoria técnica.

4. Da apresentacao da proposta e dos documentos de habilitacao

4.1. Na presente licitacao, a fase de habilitacdo sucedera as fases de apresentacédo de propostas e
lances e de julgamento.

4.2. Os licitantes encaminhardo, exclusivamente por meio do sistema eletrénico, a proposta com o
preco ou o percentual de desconto, conforme o critério de julgamento adotado neste Edital, até a
data e o horario estabelecidos para abertura da sesséo publica.

4.3. No cadastramento da proposta inicial, o licitante declarara, em campo préprio do sistema, que:

4.3.1. esta ciente e concorda com as condi¢des contidas no edital e seus anexos, bem como
de que a proposta apresentada compreende a integralidade dos custos para atendimento dos
direitos trabalhistas assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convencgdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta
vigentes na data de sua entrega em definitivo e que cumpre plenamente os requisitos de
habilitacdo definidos no instrumento convocatério;

4.3.2. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e néo
emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢éo de aprendiz, nos
termos do artigo 7°, XXXIll, da Constituicao;

4.3.3. ndo possui empregados executando trabalho degradante ou for¢cado, observando o
disposto nos incisos Il e IV do art. 1° e no inciso Il do art. 5° da Constituicdo Federal;

4.3.4. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para
reabilitado da Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

4.4. O licitante organizado em cooperativa devera declarar, ainda, em campo proprio do sistema
eletrdnico, que cumpre os requisitos estabelecidos no artigo 16 da Lei n° 14.133, de 2021.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregdo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 5de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 114702 Edital 17/2024

4.5. O fornecedor enquadrado como microempresa ou empresa de pequeno porte ou sociedade
cooperativa devera declarar, ainda, em campo préprio do sistema eletrbnico, que cumpre os
requisitos estabelecidos no artigo 3° da Lei Complementar n® 123, de 2006, estando apto a usufruir
do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49, observado o disposto nos 8§ 1° ao 3°
do art. 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021.

4.5.1. no item exclusivo para participagdo de microempresas e empresas de pequeno porte,
a assinalacédo do campo “ndo” impedird o prosseguimento no certame, para aquele item;

4.5.1. nos itens em que a participacdo ndo for exclusiva para microempresas e empresas de
pequeno porte, a assinalagdo do campo “ndo” apenas produzira o efeito de o licitante néo ter
direito ao tratamento favorecido previsto na Lei Complementar n® 123, de 2006, mesmo que
microempresa ou empresa de pequeno porte ou sociedade cooperativa.

4.6. A falsidade da declaracdo de que trata os itens 4.3. ou 4.5. sujeitara o licitante as sancdes
previstas na Lei n°® 14.133, de 2021, e neste Edital.

4.7. Os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta até a abertura da sesséo publica.

4.8. Nao havera ordem de classificacdo na etapa de apresentacao da proposta e dos documentos
de habilitacdo pelo licitante, o que ocorrer4 somente apds os procedimentos de abertura da sesséo
publica e da fase de envio de lances.

4.9. Serdo disponibilizados para acesso publico os documentos que compdem a proposta dos
licitantes convocados para apresentacdo de propostas, apos a fase de envio de lances.

4.10. Desde que disponibilizada a funcionalidade no sistema, o licitante podera parametrizar o seu
valor final minimo ou o seu percentual de desconto maximo quando do cadastramento da proposta
e obedecera as seguintes regras:

4.10.1. a aplicagédo do intervalo minimo de diferenca de valores ou de percentuais entre 0s
lances, que incidira tanto em relacéo aos lances intermediarios quanto em relagéo ao lance
gue cobrir a melhor oferta; e

4.10.2. os lances serdo de envio automatico pelo sistema, respeitado o valor final minimo,
caso estabelecido, e o intervalo de que trata o subitem acima.

4.11. O valor final minimo parametrizado no sistema podera ser alterado pelo fornecedor durante a
fase de disputa, sendo vedado:

4.11.1. valor superior a lance ja registrado pelo fornecedor no sistema, quando adotado o
critério de julgamento por menor prego; €

4.12. O valor final minimo parametrizado na forma do item 4.9 possuird carater sigiloso para os
demais fornecedores e para o Orgdo ou entidade promotora da licitagdo, podendo ser
disponibilizado estrita e permanentemente aos 6rgéos de controle externo e interno.

4.13. Caberd ao licitante interessado em participar da licitacdo acompanhar as operagdes no
sistema eletrénico durante o processo licitatério e se responsabilizar pelo 6nus decorrente da perda
de negécios diante da inobservancia de mensagens emitidas pela Administracdo ou de sua
desconexao.

4.14. O licitante devera comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer acontecimento
gue possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato bloqueio de acesso.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Edital para Pregdo Eletronico - Atualizagdo: maio/2023 6de 18
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 114702 Edital 17/2024

5. Do preenchimento da proposta

5.1. O licitante devera enviar sua proposta mediante o preenchimento, no sistema eletrénico, dos
seguintes campos:

5.1.1. valor unitario mensal, anual e total de 5 (cinco) anos do item;

5.1.2. descricdo do objeto, contendo as informacdes similares a especificacdo do Termo de
Referéncia;

5.1.3. Quantidade exata de acordo com o Termo de Referéncia.
5.2. Todas as especificacdes do objeto contidas na proposta vinculam o licitante.

5.3. Nos valores propostos estardo inclusos todos o0s custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou
indiretamente na execuc¢éao do objeto.

5.4. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva
responsabilidade do licitante, ndo |Ihe assistindo o direito de pleitear qualquer alteracdo, sob
alegacdo de erro, omisséo ou qualquer outro pretexto.

5.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais variaveis,
a cotacao adequada sera a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos
Ultimos doze meses.

5.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos
na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

5.7. Na presente licitacdo, a Microempresa e a Empresa de Pequeno Porte poderédo se beneficiar
do regime de tributacéo pelo Simples Nacional

5.8. A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas
contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia, assumindo o proponente o
compromisso de executar o objeto licitado nos seus termos, bem como de fornecer os materiais,
equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a
perfeita execugdo contratual, promovendo, quando requerido, sua substitui¢ao.

5.8.1. O prazo de validade da proposta néo sera inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da
data de sua apresentacao.

5.8.2. Os licitantes devem respeitar os pre¢cos maximos estabelecidos nas normas de
regéncia de contrata¢des publicas federais, quando participarem de licitagdes publicas;

5.8.3. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, 0 preco ja decorrente da
aplicacéo do desconto ofertado devera respeitar os precos maximos previstos no item 4.9.

5.9. O descumprimento das regras supramencionadas pela Administracdo por parte dos
contratados pode ensejar a responsabilizacdo pelo Tribunal de Contas da Unido e, apds o devido
processo legal, gerar as seguintes consequéncias: assinatura de prazo para a ado¢do das medidas
necessarias ao exato cumprimento da lei, nos termos do art. 71, inciso IX, da Constituicdo; ou
condenacgdo dos agentes publicos responsaveis e da empresa contratada ao pagamento dos
prejuizos ao erario, caso verificada a ocorréncia de superfaturamento por sobrepreco na execucao
do contrato.
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6. Da abertura da sessao, classificacdo das propostas e formulacao de lances

6.1. A abertura da presente licitagdo dar-se-a4 automaticamente em sesséo publica, por meio de
sistema eletrénico, na data, horario e local indicados neste Edital.

6.2. Os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta ou os documentos de habilitacdo, quando
for o caso, anteriormente inseridos no sistema, até a abertura da sesséao publica.

6.3. O sistema disponibilizard campo préprio para troca de mensagens entre o Pregoeiro e 0s
licitantes.

6.4. Iniciada a etapa competitiva, os licitantes deverdao encaminhar lances exclusivamente por meio
de sistema eletrdnico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado
no registro.

6.5. O lance deverd ser ofertado pelo valor unitario do item.

6.6. Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observando o horario fixado para abertura da
sessdo e as regras estabelecidas no Edital.

6.7. O licitante somente podera oferecer lance de valor inferior ao Gltimo por ele ofertado e
registrado pelo sistema.

6.8. O intervalo minimo de diferenga de valores ou percentuais entre os lances, que incidir4 tanto
em relagdo aos lances intermediarios quanto em relacdo a proposta que cobrir a melhor oferta
devera ser de 0,05% (cinco centésimos).

6.9. O licitante podera, uma Unica vez, excluir seu dltimo lance ofertado, no intervalo de quinze
segundos apds o registro no sistema, na hipétese de lance inconsistente ou inexequivel.

6.10. O procedimento seguira de acordo com o modo de disputa adotado.

6.11. Caso seja adotado para o envio de lances no pregao eletrénico o modo de disputa “aberto”,
os licitantes apresentarao lances publicos e sucessivos, com prorrogacoes.

6.11.1. A etapa de lances da sesséo publica tera duracdo de dez minutos e, ap0s isso, sera
prorrogada automaticamente pelo sistema quando houver lance ofertado nos dltimos dois
minutos do periodo de durag&o da sessao publica.

6.11.2. A prorrogacdo automatica da etapa de lances, de que trata o subitem anterior, sera
de dois minutos e ocorrerd sucessivamente sempre que houver lances enviados nesse
periodo de prorrogacao, inclusive no caso de lances intermediarios.

6.11.3. N&o havendo novos lances na forma estabelecida nos itens anteriores, a sessdo
publica encerrar-se-a automaticamente, e o sistema ordenara e divulgara os lances conforme
a ordem final de classificacéo.

6.11.4. Definida a melhor proposta, se a diferenca em relacdo a proposta classificada em
segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o pregoeiro, auxiliado pela equipe de
apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, para a definicdo das demais colocacgdes.

6.11.5. ApGs o reinicio previsto no item supra, os licitantes serdo convocados para apresentar
lances intermediarios.

6.12. Ap6s o término dos prazos estabelecidos nos subitens anteriores, 0 sistema ordenara e
divulgara os lances segundo a ordem crescente de valores.
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6.13. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor, prevalecendo aquele que for recebido
e registrado em primeiro lugar.

6.14. Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serdao informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do licitante.

6.15. No caso de desconexdo com o0 Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregéo, o
sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recepcao dos lances.

6.16. Quando a desconexao do sistema eletrénico para o pregoeiro persistir por tempo superior a
dez minutos, a sessao publica sera suspensa e reiniciada somente apds decorridas vinte e quatro
horas da comunicacdo do fato pelo Pregoeiro aos participantes, no sitio eletrénico utilizado para
divulgacéo.

6.17. Caso o licitante nao apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.
6.18. S6 podera haver empate entre propostas iguais (ndo seguidas de lances).

6.18.1. Havendo eventual empate entre propostas, o critério de desempate sera aquele
previsto no art. 60 da Lei n® 14.133, de 2021, nesta ordem:

6.18.1.1. disputa final, hipétese em que os licitantes empatados poderdo apresentar
nova proposta em ato continuo a classificacao;

6.18.1.2. avaliacdo do desempenho contratual prévio dos licitantes, para a qual
deverdo preferencialmente ser utilizados registros cadastrais para efeito de atesto de
cumprimento de obrigacdes previstos nesta Lei;

6.18.1.3. desenvolvimento pelo licitante de ac¢Oes de equidade entre homens e
mulheres no ambiente de trabalho, conforme regulamento;

6.18.1.4. desenvolvimento pelo licitante de programa de integridade, conforme
orientagBes dos Orgdos de controle.

6.18.2. Persistindo o empate, serd assegurada preferéncia, sucessivamente, aos bens e
servigos produzidos ou prestados por:

6.18.2.1. empresas estabelecidas no territério do Estado ou do Distrito Federal do
orgéo ou entidade da Administracdo Publica estadual ou distrital licitante ou, no caso
de licitac&o realizada por 6rgdo ou entidade de Municipio, no territério do Estado em
gue este se localize;

6.18.2.2. empresas brasileiras;

6.18.2.3. empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento de tecnologia no
Pais;

6.18.2.4. empresas que comprovem a pratica de mitigacdo, nos termos da Lei n°
12.187, de 29 de dezembro de 2009.

6.19. Encerrada a etapa de envio de lances da sesséo publica, na hip6tese da proposta do primeiro
colocado permanecer acima do preco maximo definido para a contratacdo, o pregoeiro podera
negociar condicdes mais vantajosas, apos definido o resultado do julgamento.
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6.19.1. A negociacdo podera ser feita com os demais licitantes, segundo a ordem de
classificagdo inicialmente estabelecida, quando o primeiro colocado, mesmo apés a
negociacgdo, for desclassificado em razdo de sua proposta permanecer acima do prego
maximo definido pela Administracao.

6.19.2. A negociacéo sera realizada por meio do sistema, podendo ser acompanhada pelos
demais licitantes.

6.19.3. O resultado da negociacéo sera divulgado a todos os licitantes e anexado aos autos
do processo licitatorio.

6.19.4. O pregoeiro solicitara ao licitante mais bem classificado que, no prazo de 2 (duas)
horas, envie a proposta adequada ao Ultimo lance ofertado apds a negociacao realizada,
acompanhada, se for o caso, dos documentos complementares, quando necessarios a
confirmacgédo daqueles exigidos neste Edital e ja apresentados.

6.19.5. E facultado ao pregoeiro prorrogar o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo
fundamentada feita no chat pelo licitante, antes de findo o prazo.

6.20. ApGs a negociacdo do preco, o Pregoeiro iniciara a fase de aceitacdo e julgamento da
proposta.

7. Da fase de julgamento

7.1. Encerrada a etapa de negociacdo, o pregoeiro verificara se o licitante provisoriamente
classificado em primeiro lugar atende as condicbes de participacdo no certame, conforme previsto
no art. 14 da Lei n°® 14.133/2021, legislacdo correlata e no item 3.6. do edital, especialmente quanto
a existéncia de sancao que impeca a participagcdo no certame ou a futura contratacdo, mediante a
consulta aos seguintes cadastros:

7.1.1. SICAF,

7.1.2. Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas - CEIS, mantido pela
Controladoria-Geral da Unido (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/ceis); e

7.1.3. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral
da Uniéo (https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.2. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa licitante e também de seu sécio
majoritario, por forca da vedacéo de que trata o artigo 12 da Lei n° 8.429, de 1992.

7.3. Caso conste na Consulta de Situacao do licitante a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o Pregoeiro diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas
no Relatdrio de Ocorréncias Impeditivas Indiretas. (IN n°® 3/2018, art. 29, caput)

7.3.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de
fornecimento similares, dentre outros. (IN n® 3/2018, art. 29, §1°).

7.3.2. O licitante sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual
desclassificacdo. (IN n° 3/2018, art. 29, §2°).

7.3.3. Constatada a existéncia de sancdo, o licitante sera reputado inabilitado, por falta de
condicdo de participacao.
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7.4. Caso o licitante provisoriamente classificado em primeiro lugar tenha se utilizado de algum
tratamento favorecido as ME/EPPs, o pregoeiro verificara se faz jus ao beneficio, em conformidade
com o item 3.5.1 e 4.5. deste edital.

7.5. Verificadas as condicdes de participacéo e de utilizacdo do tratamento favorecido, o pregoeiro
examinara a proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacdo ao objeto e a
compatibilidade do preco em relacdo ao maximo estipulado para contratagdo neste Edital e em
seus anexos, observado o disposto no artigo 29 a 35 da IN SEGES n° 73, de 30 de setembro de
2022.

7.6. Sera desclassificada a proposta vencedora que:
7.6.1. contiver vicios insanaveis;
7.6.2. ndo obedecer as especificacfes técnicas contidas no Termo de Referéncia;

7.6.3. apresentar precos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido
para a contratagao;

7.6.4. ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administracéo;

7.6.5. apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste Edital ou seus
anexos, desde que insanavel.

7.7. No caso de bens e servicos em geral, é indicio de inexequibilidade das propostas valores
inferiores a 50% (cinquenta por cento) do valor orgado pela Administragéao.

7.7.1. A inexequibilidade, na hipétese de que trata o caput, sO sera considerada apés
diligéncia do pregoeiro, que comprove:

7.7.1.1. que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
7.7.1.2. inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da oferta.

7.8. Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de pre¢o, ou em caso da necessidade de
esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa
comprove a exequibilidade da proposta.

7.9. Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificacdo da
proposta. A planilha podera ser ajustada pelo fornecedor, no prazo indicado pelo sistema, desde
gue ndo haja majoracédo do preco e que se comprove que este é o bastante para arcar com todos
0s custos da contratacgao;

7.9.1. O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que néo alterem
a substancia das propostas;

7.9.2. Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de correcéo a indicacdo de
recolhimento de impostos e contribuicfes na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel
esse regime.

7.10. Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificacdes do objeto, podera
ser colhida a manifestacao escrita do setor requisitante do servico ou da &rea especializada no
objeto.
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8. Da fase da habilitacao

8.1. Os documentos previstos no Termo de Referéncia, necessarios e suficientes para demonstrar a
capacidade do licitante de realizar o objeto da licitagdo, serdo exigidos para fins de habilitacdo, nos
termos dos arts. 62 a 70 da Lei n°® 14.133, de 2021.

8.1.1. A documentacédo exigida para fins de habilitacdo juridica, fiscal, social e trabalhista e
econdmico-financeira, poderéa ser substituida pelo registro cadastral no SICAF.

8.2. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que nao funcionem no Pais, as
exigéncias de habilitagdo serdo atendidas mediante documentos equivalentes, inicialmente
apresentados em traducdo livre.

8.3. Na hipétese de o licitante vencedor ser empresa estrangeira que ndo funcione no Pais, para
fins de assinatura do contrato ou da ata de registro de pregos, os documentos exigidos para a
habilitagdo serdo traduzidos por tradutor juramentado no Pais e apostilados nos termos do disposto
no Decreto n° 8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou
consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

8.4. Quando permitida a participacdo de consoércio de empresas, a habilitagdo técnica, quando
exigida, sera feita por meio do somatério dos quantitativos de cada consorciado e, para efeito de
habilitacdo econémico-financeira, quando exigida, sera observado o somatério dos valores de cada
consorciado.

8.4.1. Se o0 consorcio nao for formado integralmente por microempresas ou empresas de
pequeno porte e o termo de referéncia exigir requisitos de habilitagdo econdémico-financeira,
haverd um acréscimo de 10% para o consorcio em relacédo ao valor exigido para os licitantes
individuais.

8.5. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderdo ser apresentados em original, por
c6pia ou por copia digitalizada.

8.6. Os documentos exigidos para fins de habilitacdo poderéo ser substituidos por registro cadastral
emitido por érgdo ou entidade publica, desde que o registro tenha sido feito em obediéncia ao
disposto na Lei n° 14.133/2021.

8.7. Sera verificado se o licitante apresentou declaracdo de que atende aos requisitos de
habilitacdo, e o declarante respondera pela veracidade das informacfes prestadas, na forma da lei
(art. 63, I, da Lei n°® 14.133/2021).

8.8. Serd verificado se o licitante apresentou no sistema, sob pena de inabilitacao, a declaracdo de
gque cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da
Previdéncia Social, previstas em lei e em outras normas especificas.

8.9. O licitante deverd apresentar, sob pena de desclassificacao, declara¢éo de que suas propostas
econbmicas compreendem a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas
assegurados na Constituicdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas infralegais, nas convencdes
coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das
propostas.

8.10. A habilitacéo sera verificada por meio do Sicaf, nos documentos por ele abrangidos.

8.10.1. Somente haverd a necessidade de comprovacdo do preenchimento de requisitos
mediante apresentacdo dos documentos originais nao-digitais quando houver divida em
relacdo a integridade do documento digital ou quando a lei expressamente o exigir. (IN n° 3
/2018, art. 4°, §1°, e art. 6°, §4°).
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8.11. E de responsabilidade do licitante conferir a exatiddo dos seus dados cadastrais no Sicaf e
manté-los atualizados junto aos 6rgaos responsaveis pela informacdo, devendo proceder,
imediatamente, a correcdo ou a alteracao dos registros tao logo identifique incorrecdo ou aqueles
se tornem desatualizados. (IN n° 3/2018, art. 7°, caput).

8.11.1. A nao observancia do disposto no item anterior podera ensejar desclassificacdo no
momento da habilitagéo. (IN n° 3/2018, art. 7°, paragrafo Unico).

8.12. A verificacdo pelo pregoeiro, em sitios eletrénicos oficiais de 6rgdos e entidades emissores de
certiddes constitui meio legal de prova, para fins de habilitacao.

8.12.1. Os documentos exigidos para habilitacdo que ndo estejam contemplados no Sicaf
serdo enviados por meio do sistema, em formato digital, no prazo de 2 (duas) horas,
prorrogavel por igual periodo, contado da solicitagéo do pregoeiro.

8.13. A verificacdo no Sicaf ou a exigéncia dos documentos nele ndo contidos somente sera feita
em relacéo ao licitante vencedor.

8.13.1. Os documentos relativos a regularidade fiscal que constem do Termo de Referéncia
somente serdo exigidos, em qualquer caso, em momento posterior ao julgamento das
propostas, e apenas do licitante mais bem classificado.

8.14. Apéds a entrega dos documentos para habilitagdo, ndo sera permitida a substituicdo ou a
apresentacdo de novos documentos, salvo em sede de diligéncia, para (Lei 14.133/21, art. 64, e IN
73/2022, art. 39, 84°):

8.14.1. complementacao de informacbes acerca dos documentos j4 apresentados pelos
licitantes e desde que necessaria para apurar fatos existentes a época da abertura do
certame; e

8.14.2. atualizacdo de documentos cuja validade tenha expirado apds a data de recebimento
das propostas;

8.15. Na andlise dos documentos de habilitacdo, a comissao de contratagdo podera sanar erros ou
falhas, que ndo alterem a substancia dos documentos e sua validade juridica, mediante deciséo
fundamentada, registrada em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes eficacia para fins de
habilitacéo e classificacéo.

8.16. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para habilitacéo, o pregoeiro examinara a
proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma
proposta que atenda ao presente edital, observado o prazo disposto no subitem 8.13.1.

8.17. Somente seréo disponibilizados para acesso publico os documentos de habilitagdo do licitante
cuja proposta atenda ao edital de licitagdo, apds concluidos os procedimentos de que trata o
subitem anterior.

8.18. A comprovacao de regularidade fiscal e trabalhista das microempresas e das empresas de
pequeno porte somente sera exigida para efeito de contratacdo, e ndo como condigcdo para
participacdo na licitagcéo (art. 4° do Decreto n° 8.538/2015).

9. Da ata de registro de precos

9.1. A contratacdo em tela ndo se dara mediante sistema de registro de precos.
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10. Da formacao do cadastro de reserva

10.1. A contratacao em tela ndo se dara mediante sistema de registro de precos.

11. Dos recursos

11.1. A interposicao de recurso referente ao julgamento das propostas, a habilitagdo ou inabilitacéo
de licitantes, a anulacdo ou revogacdo da licitacdo, observara o disposto no art. 165 da Lei n°
14.133, de 2021.

11.2. O prazo recursal é de 3 (trés) dias Uteis, contados da data de intimacdo ou de lavratura da ata.

11.3. Quando o recurso apresentado impugnar o julgamento das propostas ou o ato de habilitacdo
ou inabilitagédo do licitante:

11.3.1. a intencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena de precluséo;

11.3.2. o prazo para a manifestacdo da intencdo de recorrer nao sera inferior a 10 (dez)
minutos.

11.3.3. o prazo para apresentacdo das razdes recursais sera iniciado na data de intimagéo
ou de lavratura da ata de habilitagdo ou inabilitacéo;

11.4. Os recursos deverao ser encaminhados em campo proprio do sistema.

11.5. O recurso sera dirigido a autoridade que tiver editado o ato ou proferido a decisao recorrida, a
qual podera reconsiderar sua decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis, ou, nesse mesmo prazo,
encaminhar recurso para a autoridade superior, a qual devera proferir sua decisdo no prazo de 10
(dez) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

11.6. Os recursos interpostos fora do prazo ndo seréo conhecidos.

11.7. O prazo para apresentacdo de contrarrazdes ao recurso pelos demais licitantes sera de 3
(trés) dias uteis, contados da data da intimacdo pessoal ou da divulgacdo da interposicao do
recurso, assegurada a vista imediata dos elementos indispensaveis a defesa de seus interesses.

11.8. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisao
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

11.9. O acolhimento do recurso invalida tdo somente 0s atos insuscetiveis de aproveitamento.

11.10. Os autos do processo permanecerao com vista franqueada aos interessados, por meio de
solicitacdo no e-mail licitacao@enap.gov.br ou por peticdo dirigida ou protocolada no enderecgo
SAIS — n° 02-A — Setor Policial Sul — Brasilia/DF, secdo de Protocolo.

12. Das infrac6es administrativas e sancoes

12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da lei, o licitante que, com dolo ou culpa:
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12.1.1. deixar de entregar a documentacao exigida para o certame ou nao entregar qualquer
documento que tenha sido solicitado pelo/a pregoeiro/a durante o certame;

12.1.2. Salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado, ndo mantiver a
proposta em especial quando:

12.1.2.1. ndo enviar a proposta adequada ao ultimo lance ofertado ou apods a
negociacao;

12.1.2.2. recusar-se a enviar o detalhamento da proposta quando exigivel;
12.1.2.3. pedir para ser desclassificado quando encerrada a etapa competitiva;
12.1.2.4. apresentar proposta em desacordo com as especificagdes do edital.

12.1.3. ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgéo exigida para a contratacao,
guando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

12.1.3.1. recusar-se, sem justificativa, a assinar o contrato ou a ata de registro de
preco, ou a aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela
Administracéo;

12.1.4. apresentar declaracdo ou documentacdo falsa exigida para o certame ou prestar
declaracao falsa durante a licitacao

12.1.5. fraudar a licitacéo

12.1.6. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza, em especial
gquando:

12.1.6.1. agir em conluio ou em desconformidade com a lei;
12.1.6.2. induzir deliberadamente a erro no julgamento;
12.1.6.3. apresentar amostra falsificada ou deteriorada;
12.1.7. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacdo
12.1.8. praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n.° 12.846, de 2013.

12.2. Com fulcro na Lei n° 14.133, de 2021, a Administracdo podera, garantida a prévia defesa,
aplicar aos licitantes e/ou adjudicatarios as seguintes san¢des, sem prejuizo das responsabilidades
civil e criminal:

12.2.1.adverténcia;
12.2.2. multa;
12.2.3. impedimento de licitar e contratar e

12.2.4. declaracao de inidoneidade para licitar ou contratar, enquanto perdurarem os motivos
determinantes da punicdo ou até que seja promovida sua reabilitacdo perante a prépria
autoridade que aplicou a penalidade.

12.3. Na aplicacédo das sanc¢fes serdo considerados:
12.3.1. a natureza e a gravidade da infracdo cometida.

12.3.2. as peculiaridades do caso concreto
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12.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes
12.3.4. os danos que dela provierem para a Administracéo Publica

12.3.5. a implantacéo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientagbes dos Orgdos de controle.

12.4. A multa sera recolhida em percentual de 0,5% a 30% incidente sobre o valor do contrato
licitado, recolhida no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, a contar da comunicac¢éo oficial.

12.4.1. Para as infragdes previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, a multa serd de 0,5% a
15% do valor do contrato licitado.

12.4.2. Para as infracdes previstas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7 e 12.1.8, a multa
sera de 15% a 30% do valor do contrato licitado.

12.5. As sang¢Bes de adverténcia, impedimento de licitar e contratar e declara¢éo de inidoneidade
para licitar ou contratar poderao ser aplicadas, cumulativamente ou ndo, a penalidade de multa.

12.6. Na aplicacdo da sancdo de multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimacgéo.

12.7. A san¢do de impedimento de licitar e contratar serd aplicada ao responsavel em decorréncia
das infragbes administrativas relacionadas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3, quando ndo se
justificar a imposicao de penalidade mais grave, e impedira o responsavel de licitar e contratar no
ambito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo a qual pertencer o 6rgédo ou
entidade, pelo prazo méaximo de 3 (trés) anos.

12.8. Podera ser aplicada ao responsavel a san¢édo de declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar, em decorréncia da prética das infragdes dispostas nos itens 12.1.4, 12.1.5, 12.1.6, 12.1.7
e 12.1.8, bem como pelas infracdes administrativas previstas nos itens 12.1.1, 12.1.2 e 12.1.3 que
justifiguem a imposicdo de penalidade mais grave que a sancdo de impedimento de licitar e
contratar, cuja duracéo observara o prazo previsto no art. 156, 85°, da Lei n.° 14.133/2021.

12.9. A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata de registro de preco, ou
em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo estabelecido pela Administracdo, descrita
no item 12.1.3, caracterizard o descumprimento total da obrigacdo assumida e o sujeitara as
penalidades e a imediata perda da garantia de proposta em favor do érgéo ou entidade promotora
da licitacdo, nos termos do art. 45, 84° da IN SEGES/ME n.° 73, de 2022.

12.10. A apuragdo de responsabilidade relacionadas as sancdes de impedimento de licitar e
contratar e de declaracdo de inidoneidade para licitar ou contratar demandara a instauracao de
processo de responsabilizagcdo a ser conduzido por comissdo composta por 2 (dois) ou mais
servidores estaveis, que avaliara fatos e circunstancias conhecidos e intimara o licitante ou o
adjudicatario para, no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de sua intimacédo, apresentar
defesa escrita e especificar as provas que pretenda produzir.

12.11. Cabera recurso no prazo de 15 (quinze) dias Uteis da aplicacéo das sancdes de adverténcia,
multa e impedimento de licitar e contratar, contado da data da intima¢éo, o qual sera dirigido a
autoridade que tiver proferido a decisao recorrida, que, se nao a reconsiderar no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, encaminhard o recurso com sua motivagdo a autoridade superior, que devera proferir
sua decisdo no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

12.12. Cabera a apresentacdo de pedido de reconsideracdo da aplicacdo da sancéo de declaracdo
de inidoneidade para licitar ou contratar no prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data da
intimacao, e decidido no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado do seu recebimento.
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12.13. O recurso e o pedido de reconsideracdo terdo efeito suspensivo do ato ou da decisdo
recorrida até que sobrevenha deciséo final da autoridade competente.

12.14. A aplicacdo das sancdes previstas neste edital ndo exclui, em hip6tese alguma, a obrigacdo
de reparacéo integral dos danos causados.

13. Da impugnacao do edital e do pedido de esclarecimento

13.1. Qualquer pessoa é parte legitima para impugnar este Edital por irregularidade na aplicacdo da
Lei n°® 14.133, de 2021, devendo protocolar o pedido até 3 (trés) dias Uteis antes da data da
abertura do certame.

13.2. A resposta a impugnacao ou ao pedido de esclarecimento serd divulgado em sitio eletrénico
oficial no prazo de até 3 (trés) dias Uteis, limitado ao ultimo dia Gtil anterior a data da abertura do
certame.

13.3. A impugnacgdo e o pedido de esclarecimento poder&o ser realizados por forma eletrbnica,
pelo e-mail: licitacao@enap.gov.br, ou por peticdo dirigida ou protocolada no endereco SAIS — n°
02-A — Setor Policial Sul — Brasilia/DF, secéo de Protocolo.

13.4. As impugnacbes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem 0s prazos previstos no
certame.

13.4.1. A concessao de efeito suspensivo a impugnacdo é medida excepcional e devera ser
motivada pelo agente de contratacdo, nos autos do processo de licitacao.

13.5. Acolhida a impugnacéo, sera definida e publicada nova data para a realizagdo do certame.

14. Das disposicoes gerais
14.1. Sera divulgada ata da sessé&o publica no sistema eletronico.

14.2. Nao havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizacdo
do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util
subsequente, no mesmo hordrio anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicacdo em
contrario, pelo Pregoeiro.

14.3. Todas as referéncias de tempo no Edital, no aviso e durante a sessao publica observarao o
horério de Brasilia - DF.

14.4. A homologacao do resultado desta licitagcdo ndo implicara direito a contratacao.

14.5. As normas disciplinadoras da licitagdo serdo sempre interpretadas em favor da ampliagédo da
disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administracdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranc¢a da contratacgao.

14.6. Os licitantes assumem todos os custos de preparacdo e apresentacdo de suas propostas e a
Administracdo ndo serd, em nenhum caso, responsavel por esses custos, independentemente da
conducao ou do resultado do processo licitatério.

14.7. Na contagem dos prazos estabelecidos neste Edital e seus Anexos, excluir-se-a o dia do
inicio e incluir-se-a o do vencimento. SO se iniciam e vencem o0s prazos em dias de expediente na
Administracgéo.
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14.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais ndo importar4d o afastamento do
licitante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observados os principios da isonomia e
do interesse publico.

14.9. Em caso de divergéncia entre disposicdes deste Edital e de seus anexos ou demais pec¢as
gue compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

14.10. O Edital e seus anexos estdo disponiveis, na integra, no Portal Nacional de Contratagfes
Publicas (PNCP) e endereco eletrénico www.enap.gov.br.

14.11. Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, 0s seguintes anexos:
14.11.1. ANEXO | - Termo de Referéncia
14.11.1.1. Apéndice do Anexo | — Estudo Técnico Preliminar
14.11.2. ANEXO Il - Minuta de Termo dContrato

14.11.3. ANEXO llI - Valores Maximos Admissiveis

15. Responsaveis

Todas as assinaturas eletronicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ALYSSON PEDRO DIAS PINHEIRO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 17/06/2024 as 17:09:33.
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Termo de Referéncia 63/2024

Informacoées Basicas

N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
63/2024 114702-ENAP-ESCOLA NACIONAL DE ADM. EMANUELLA RODRIGUES DOS 29/05/2024 14:13
PUBLICA/DF SANTOS (v 42.0)
Status
ASSINADO

Outras informacoes

. Nimero da Processo
Categoria - . . .
Contratacao Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 04600.000225
. T . ~ 90155/2024
continuado com dedicacdo exclusiva de mdo de obra /2024-33

1. Definicao do objeto
1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATAGAO

1.1. Contratacdo de servigos de pessoa juridica de direito privado para administrar programa de estagio nédo
obrigatério para estudantes de nivel intermediario e superior, nos termos da tabela abaixo, conforme condicdes e
exigéncias estabelecidas neste instrumento.

VALOR VALOR

UNIDADE VALOR UNITARIO MENSAL ANUAL VALOR"
ITEM ESPECIFICACAO CATSER DE QUANT.
MEDIDA ESTIMADO ESTIMADO 5 |

ESTIMADO ESTIMADO

Contratacao de empresa para a

prestacdo de servigos de Agente

N N R$375.420,00(
de Integracao em conformidade e
K K Inscricdo e setenta e
1 com o artigo 5° da Lei n° 11.788 ) 100 R$ 62,57 6.257,00 75.084,00
(unidade) quatrocento
de 25 de setembro de 2008 que i :
vinte reais)

dispde sobre o estagio de

estudantes

1.2. Os servicos objeto da presente contratacdo caracterizam-se como de natureza comum e carater continuo tendo
em vista que sdo geralmente oferecidos por diversos fornecedores e séo facilmente comparaveis entre si, de modo a
permitir a decisdo da compra com base no menor preco e por meio de especificagfes usuais praticadas no mercado,
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar.

1.3 O prazo de vigéncia da contratacdo é de 05 (cinco) anos contados da assinatura do contrato, prorrogavel por
até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021.

1.3.1. O servigo é enquadrado como continuado, sendo a vigéncia plurianual mais vantajosa considerando o
levantamento de mercado descrito no Estudo Técnico Preliminar.

1.4. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a vigéncia da contratagao.

1.5 A presente contratacdo adotara como regime de execug¢ao a Empreitada por preco unitario
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2. Fundamentacao da contratacao
2. FUNDAMENTAGAO E DESCRIGAO DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo e de seus quantitativos encontra-se pormenorizada em tépico especifico
do Estudo Técnico Preliminar 23/2024, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.1.1. Considerando que o atual contrato entre o agente de integracdo de estagio Super Estagios e a
Enap expira em 14/08/2024, e tendo em vista que o referido contrato alcancou o limite de 05 (cinco) anos e nédo
podera ser renovado, existe a necessidade de contratacdo de pessoa juridica de direito privado para administrar
programa de estagio ndo obrigatério para estudantes de nivel intermediario e superior da Enap.

2.1.2. O Programa de estagio € uma oportunidade de oferecer diretamente aos estudantes regularmente
matriculados em instituicbes de ensino superior oportunidades de desenvolver experiéncias em suas areas de
atuacao, possibilitando a transferéncia dos conceitos, métodos cientificos e teorias do conhecimento as praticas no
campo profissional. E ainda, possibilitar a atuacdo do estudante na sociedade em condi¢cdes de competitividade,
aperfeicoando-se técnica, cultural e profissionalmente para a disputa no mercado de trabalho.

2.2. O objeto da contratagéo esta previsto no Plano de Contratagfes Anual 2024, conforme detalhamento a seguir:
) ID PCA no PNCP: 00627612000109-0-000001/2024;
Il)Data de publicacdo no PNCP: 04/07/2023;
I1)Id do item no PCA: 146;
IV)Classe/Grupo: 929 - Outros Servigos de Educacéo e Treinamento;

V)ldentificador da Futura Contrata¢do: 114702-90155/2024.

2.3. A contratacdo de pessoa juridica para execucdo dos servigos objeto deste Termo de Referéncia encontra amparo legal na Lei
n°® 14.133 de 1° de abril de 2021, no Decreto n° 11.246 de 2022, na Instrucao Normativa SEGES/ME n° 77/2022, na Lei
Complementar n° 123 de 2006 e na Instrugdo Normativa n° 3 de 26 de abril de 2018.

2.4. O objeto em questdo tem legislacdo propria respaldada na Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008 e na Instru¢do Normativa
n° 213 de 17 de dezembro de 2019 do Ministério da Economia.

2.5. A Enap vem contribuindo significativamente para o aperfeicoamento do processo educativo de jovens estudantes de ensino
médio e superior, por intermédio do seu Programa de Estagio, cujo objetivo é oportunizar aos educandos o contato inicial com o
mercado de trabalho.

2.6. A Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008 e a Instrucdo Normativa n° 213 de 17 de dezembro de 2019 do Ministério da
Economia permitem que os 6rgdos da Administragdo Publica facam uso, a seu critério, dos servicos de Agentes de Integracdo,
publicos ou privados, para auxiliarem no gerenciamento de suas vagas de estagio.

2.7. Uma das formas de recrutar, selecionar e contratar estagidrios é por meio de instrumentos celebrados diretamente entre o
6rgdo e instituicdes de ensino. Neste contexto, informa-se que a Coordenagdo-Geral de Gestdo de Pessoas-CGGP ndo possui
condicdes de absorver as atividades inerentes ao recrutamento, selecdo, acompanhamento de estagiarios e controle de institui¢coes
de ensino para efetivar o corpo de estagiarios da Enap, bem como providenciar a confeccdo de Termos de Compromisso de
Estagio (TCE), Termos Aditivos e Declaracdes de todos os estagidrios participantes do Programa de Estagio deste Instituto.

2.8. Considerando a relevancia da presente demanda, bem como as limita¢cdes da Administracdo quanto a forga de trabalho atual
da CGGP, a Enap carece de parceria com entidade especializada para atuar na condugdo dos procedimentos necessarios a
viabilizagdo do recrutamento, da selecdo, da contratacdo e do acompanhamento dos estagios supervisionados.
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2.9. Nesta toada, a contratacdao de Agente de Integracdo que possa, em especial, auxiliar na execucdao do Programa de Estagio, no
que se refere a relacdo entre a Enap, as instituicdes de ensino e os estagiarios é fundamental para a continuidade do Programa,
comungando com o interesse ptblico e permitindo o acesso dos estudantes as oportunidades de conhecimento tedrico e pratico na
Administragdo Publica.

2.10. Um dos objetivos do Programa de Estagio é proporcionar aos estudantes matriculados e com frequéncia regular em cursos
de nivel superior e médio, vinculados a estrutura do ensino publico ou privado do pais, experiéncia pratica na linha de formacéo
profissional, propiciando uma complementacdo de ensino e aprendizagem, de aperfeicoamento técnico-cultural, cientifico e de
relacionamento humano, por meio do estdgio curricular nas areas de formacao relacionadas diretamente com as atividades,
programas, planos e projetos desenvolvidos pela Enap, que sera planejado, acompanhado e avaliado em conformidade com os
curriculos, programas, calendarios e horarios escolares.

2.11. A Lei n° 11.788/2008 traz regramento ao instituto do estdgio curricular, além de impor obriga¢des que culminam com a
necessidade de acompanhamento permanente, principalmente no que concerne ao atendimento das obrigacoes da Concedente do
estagio.

2.12. O papel do Agente de Integracao a ser contratado é auxiliar na administracao do programa de concessdo de vagas de estagio
ndo obrigatério e remunerado, com vistas a selecdo de candidatos as vagas de estagio; celebrar Termo de Compromisso com a
instituicdo de ensino e o estudante; enviar a instituicdo de ensino, com periodicidade minima de 6 (seis) meses, relatério de
atividades e zelar para o fiel cuamprimento da legislacdo, impedindo qualquer inobservéncia a Lei n°. 11.788/2008. Deve também
assumir a responsabilidade de identificar as oportunidades de estagio, fazer o acompanhamento administrativo da contratagdo e
encaminhar a negocia¢do de seguros contra acidentes pessoais.

2.13. Merece relevancia a contratacdo do Agente de Integracdo ao avaliarmos o custo/beneficio da designacdo de tantos
profissionais quantos forem necessérios para gerir e atuar no Programa de Estdgio, em razdo de toda gama de atribuicGes
inerentes a coordenacgdo, desenvolvimento e execucdo deste Programa.

2.14. Registre-se, ainda, que a contratagdo de Agente de Integracdo, em face de sua experiéncia na 4rea, é uma pratica adotada
por outros 6rgdos e entidades da Administracdo Publica Federal. Portanto, faz-se necessaria a contratacdo de um Agente de
Integracdo especializado para desempenhar as atividades de recrutamento, contratagdo, treinamento e acompanhamento do
desempenho dos estagiarios, visando atender plenamente a legislacdo vigente.

3. Descricao da solucdo
3. DESCRIGAO DA SOLUGAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE VIDA DO OBJETO

3.1. O presente Termo de Referéncia tem por objetivo a escolha da proposta mais vantajosa com vistas a
contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos de Agente de Integragdo para auxiliar na
administracdo do Programa de Estagio (ndo obrigatério e remunerado) da Escola Nacional de Administracéo Publica-
Enap.

3.2. O Agente de Integragdo serd responsavel por intermediar a ampla divulgacdo do processo seletivo, o
recrutamento, a pré-sele¢do, o encaminhamento e o acompanhamento de estudantes de nivel médio e superior,
conforme condic¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Termo de Referéncia , observado o disposto na
legislacao vigente.

3.3. A Escola Nacional de Administragdo Publica-Enap propiciara, nos termos da Lei n® 11.788 de 25 de setembro
de 2008, oportunidade de realizagdo de estagio nédo obrigatdrio, visando aprendizado de competéncias proprias da
atividade profissional e a contextualiza¢@o curricular com foco no desenvolvimento do educando para o trabalho
produtivo.

3.4. A Lein®11.788/2008 traz em seu art. 1° a seguinte disposi¢ao sobre o estagio de estudantes:

"Estagio é ato educativo escolar supervisionado, desenvolvido no ambiente de trabalho, que visa a
preparacdo para o trabalho produtivo de educandos que estejam frequentando o ensino regular em
instituicbes de educagdo superior, de educag¢do profissional, de ensino médio, da educacéo especial e dos
anos finais do ensino fundamental, na modalidade profissional da educacgéo de jovens e adultos."
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3.5. O Programa de Estagio ndo obrigatério da Enap constituira ainda um instrumento de integracdo em termos de
treinamento pratico de aperfeicoamento técnico cultural, cientifico e de relacionamento humano, oportunizando ao
estudante o convivio com profissionais experientes e contribuindo para o desenvolvimento de um espirito de
renovacdo. Com a presenc¢a de um talento interessado em aprender, as organiza¢des que adotam um programa de
estagio prestam um importante papel social porque possibilitam a formagéo pratica de futuros profissionais para o
mercado de trabalho.

3.6. O Agente de Integracdo é aquele que atua como intermediario entre a instituicdo oferecedora do estagio, o
estagiario e as instituicdes de ensino para a execugdo dos procedimentos de carater legal, técnico e administrativo,
inserindo estudantes no ambiente de mercado de trabalho, colaborando para a ampliagdo de conhecimentos,
habilidades, modalidades de atuacéo e formacao profissional desses estudantes, em consonancia com a legislagao
vigente.

3.7. Ressalte-se ainda que o Agente de Integragéo se responsabiliza civilmente pela indicagdo de estagiarios para a
realizacdo de tarefas ou atribuicbes ndo compativeis com as atividades curriculares do curso, assim como
estagiarios matriculados em cursos ou instituicdes para as quais ndo haja previsdo de estagio curricular. Dessa
forma, a Contratante permanece resguardada em termos legais pelo ndo cumprimento da legislagéo.

3.8. Salienta-se que a presente contratacdo propicia agilidade e reduz o trabalho de operacionalizagcdo quanto a
divulgacdo das vagas, a ampla divulgacdo do processo seletivo, ao recrutamento, a selecdo dos estudantes, ao
encaminhamento de candidatos, a formalizagdo de Termo de Compromisso de Estagio (TCE) e ao monitoramento
da situacdo do estudante até o seu desligamento, evitando a manutencdo de inlmeros convénios e parcerias com
instituicbes de ensino, além da contratacdo do seguro contra acidentes pessoais para cada estudante, que neste
caso sera de responsabilidade do Agente de Integragdo e ndo da Enap.

3.9 E passivel de acordo entre as partes, mediante previsdo legal, natureza das atividades e acordo contratual, que
o Estagio ndo Obrigatério seja ofertado na modalidade do Programa de Gestdo de Desempenho.

3.10. A descricao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tdpico especifico do Estudo Técnico
Preliminar, apéndice deste Termo de Referéncia.

4. Requisitos da contratacao
4. REQUISITOS DA CONTRATAGAO
Sustentabilidade

4.1. Além dos critérios de sustentabilidade eventualmente inseridos na descri¢cdo do objeto, devem ser atendidos os
requisitos do Guia Nacional de ContratagBes Sustentaveis.

4.2. Nos termos do artigo 1°, paragrafo unico do Decreto n° 2.783, de 1998, e art 4° da Resolucdo CONAMA n° 267,
de 14/11 /2000, alterada pela Resolucéo n°® 340, de 2003, é vedada a oferta de produto que contenha ou faga uso de
qualquer das Substancias que Destroem a Camada de Oz6nio — SDO abrangidas pelo Protocolo de Montreal,
notadamente CFCs, Halons, CTC e tricloroetano, & exceg¢do dos usos essenciais permitidos pelo Protocolo de
Montreal.

4.3. A contratagdo observara as orientacdes referentes a sustentabilidade ambiental previstas na Instrugdo
Normativa n° 01, de 19 de janeiro de 2010.

Subcontratacao
4.4. Nao é admitida a subcontratacdo do objeto contratual.
Garantia da contratacado

4.5. Sera exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n® 14.133, de 2021, no
percentual e condigbes descritas nas clausulas do contrato.
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4.6. Em caso de op¢éo pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo, até a data de
assinatura do contrato.

4.7. A garantia, nas modalidades caucgdo e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis apds a
assinatura do contrato.

4.8. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a garantia da contratacdo.
Vistoria

4.9. Nao ha necessidade de realizagdo de avaliagdo prévia do local de execugéo dos servigos.

5. Modelo de execucdo do objeto
5. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
OBJETIVO GERAL

5.1. Desenvolvimento de Programa de Estdgio na Escola Nacional de Administracdo Ptiblica- Enap tem como objetivo para
propiciar complementacdo curricular a estudantes de nivel médio e superior.

OBJETIVOS ESPECIFICOS
5.2. Promover a realizagdo de estagio a estudantes de ensino médio e superior e a concessdo de bolsa-estagio.
5.3. Disponibilizar ambiente que favoreca ao educando a pratica de atividades relacionadas a sua futura atividade profissional.

5.4. Possibilitar o aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualiza¢do curricular, visando o
desenvolvimento do educando no que tange a vida cidada e ao mercado de trabalho.

QUANTITATIVO MAXIMO DE VAGAS DE ESTAGIO

5.5. Em consonéncia com o previsto no artigo 7° da Instrugdo Normativa n° 213 de 17 de dezembro de 2019 do Ministério da
Economia, limitou o quantitativo de vagas de estagio dos 6rgdos e entidades a 8% (oito por cento) da forca de trabalho, mas
permite o aumento desse limite, "com base na razoabilidade, no interesse ptiblico e observada a dotagdo or¢amentdria”. Assim,
o Despacho n° 7353/2023/PRESI/Enap, autoriza a contratacdo de estagidrios de nivel superior e nivel médio profissionalizante
até o limite de 10,5% (dez e meio por cento) da forca de trabalho desta Fundagdo, nos termos §7°, do art. 7°, da Instrucao
Normativa ME n° 213, de 17 de dezembro de 2020.de 1007 , observando a dotagdo orcamentaria.

5.6. No que se refere aos estudantes portadores de deficiéncia, estd assegurado o direito de participar do Programa de Est4gio na
Enap com a reserva de 10% (dez por cento) das vagas nos termos do § 5° do art. 17 da Lei n° 11.788, de 25 de setembro de 2008;
e aos estudantes negros estdo reservadas 30% (trinta por cento) das vagas em conformidade com o Decreto n° 9.427, de 28 de
junho de 2018

CONDICOES DO PROGRAMA DE ESTAGIO

5.7. A execucdo do Programa de Estagio ficard a cargo da Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas-CGGP que atuard em
conjunto com as demais unidades da Enap, em um processo dindmico e integrado - observando-se as seguintes condigoes:

5.7.1. A concessdo de bolsa-estagio deverd obedecer aos critérios previamente estabelecidos na legislacdo vigente,
especialmente no que diz respeito ao campo de formagdo profissional do estagiario.

5.7.2. A prorrogacao de estagio, substituicdo e novas contratag0es de estudantes deverdo respeitar a previsao e
disponibilidade orcamentaria.

5.7.3. O estagio ndo acarretara vinculo empregaticio de qualquer natureza entre o Agente de Integracdo e a Enap.
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5.7.4. Os estagidarios receberdo bolsa-estagio e auxilio-transporte.

5.7.5. Os estagidrios deverdo desenvolver suas atividades nas unidades da Enap em ambiente adequado e condi¢des que
favorecam aos estudantes a aquisi¢do de experiéncias praticas na linha de formacédo e complementagao curricular.

5.7.6. As atividades de estagio serdo realizadas nas unidades da Enap. A selecdo dos estagiarios sera mediante entrevista,
conforme perfil previamente definido na abertura de oportunidade de estagio junto ao Agente de Integragdo.

5.7.7. O Agente de Integragdo deverd providenciar, atendendo solicitagdo da CGGP, a pré-selecdo e o recrutamento de
estudantes a serem encaminhados para entrevista, observada a prioridade para realizacdo do estagio aos de nivel superior
contemplados pelo ProUni e FIES.

5.7.8. A duracdo do estagio ndo podera exceder 2 (dois) anos, exceto quando se tratar de pessoa com deficiéncia (PCD),
casos em que a duragdo podera ser prorrogada até o final do curso.

5.7.9. O estagiario devera cumprir a carga horaria semanal de 20 (vinte) ou 30 (trinta) horas, distribuida nos horarios de
funcionamento das unidades da Enap e compativel com o horério escolar.

5.7.10. O estudante sera desligado do estdgio nas seguintes hipéteses:
a) Automaticamente, ao término do estagio;
b) A pedido;

¢) Decorrida a terca parte do tempo previsto para a duracdo do estdgio, se comprovada a insuficiéncia na
avaliacdo de desempenho na Enap, na entidade ou na instituicdo de ensino;

d) A qualquer tempo, no interesse da Administracdo, inclusive por contingenciamento orcamentério;

e) Em decorréncia do descumprimento de qualquer obrigacdo assumida no Termo de Compromisso de Estagio -
TCE;

f) Pelo ndo comparecimento, sem motivo justificado, por mais de cinco dias consecutivos ou ndo, no periodo de
um més, ou 15 (quinze) dias durante todo o periodo de estagio;

g) Pela interrupcdo do curso na instituicdo de ensino a que pertenga o estagiério; e
h) Por conduta incompativel com a exigida pela Administragdo.

5.7.11. Para fins de renovacgdo do estagio, até o limite previsto no item 5.15.8 deste instrumento, faz-se necessaria a
apresentacdo da Declaragdo de Escolaridade, comprovando a frequéncia do aluno.

5.8. Para dar celeridade e transparéncia aos procedimentos de contratacdo e desligamento dos estagiarios, o Agente de
Integracdo deve possuir sistema informatizado, disponivel via web, facilitando os tramites administrativos, desde a
contratagao até o término de cada Termo de Compromisso de Estagio.

5.9. O sistema deve absorver de forma informatizada as seguintes atividades:
a) Gestdo da quantidade de bolsas ocupadas, disponiveis e com preenchimento em andamento;
b) Cadastro dos candidatos e estagiarios;
¢) Banco de dados com informagoes dos estagiarios;
d) Solicitagdo de candidato para cada vaga;
e) Aprovacdo de candidato para cada vaga;
f) Elaboracgdo de TCEs, renovagdes contratuais, Termos aditivos e rescisdes, com alertas sobre pendéncias;

g) Acompanhamento automatizado dos periodos dos recessos, sinalizando quando o direito for adquirido, e
quantos dias podem ser usufruidos (célculo de acordo com o tempo de estagio); e

h) Realizagdo de avaliacGes semestrais individuais.
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VALOR DA BOLSA ESTAGIO E AUXILIO-TRANSPORTE

5.10. Conforme previsto na Instru¢cdo Normativa n° 213/2019 do Ministério da Economia, os valores da bolsa-estagio sdo:

Escolaridade 4 horas semanais 6 horas semanais
Nivel Médio R$ 486,05 R$ 694,36

Nivel Superior na modalidade Graduagdo R$ 787,98 R$ 1.125,69
Nivel Superior na modalidade P6s-Graduagéo R$ 1.165,65 R$ 1.665,22

5.11. As alteracdes dos valores da bolsa-estdgio, promovidas por meio de normativo préprio a ser editado pelo Ministério da
Gestdo e da Inovagdo em Servigos Ptiblicos, serdo incorporadas ao contrato por intermédio de Termo Aditivo.

5.12. O estagiario recebera auxilio-transporte em pectinia, no valor de R$ 10,00 (dez reais) por dia. proporcionalmente aos dias
efetivamente estagiados, sendo o pagamento efetuado no més anterior ao de sua utilizagao.

5.13. Ap6s a assinatura do contrato, a execucao do objeto iniciard no dia 15/08/2024

6. Modelo de gestao do contrato
6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO

6.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas avengadas e as normas da
Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucéo total ou parcial.

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisacdo ou suspensao do contrato, o cronograma de execugdo sera
prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

6.3. As comunicagdes entre o 6rgdo ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito sempre que o ato
exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

6.4. O 6rgdo ou entidade podera convocar representante da empresa para adocao de providéncias que devam ser
cumpridas de imediato.

Fiscalizacdo

6.5. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscais do contrato, ou pelos respectivos
substitutos (Lei n°® 14.133, de 2021, art. 117, caput).

Fiscalizacdo Técnica

6.6. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas todas as
condi¢cBes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a Administracdo. (Decreto
n° 11.246, de 2022, art. 22, VI);

6.7. O fiscal técnico do contrato anotard no histérico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias
relacionadas a execucéo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizagdo das faltas ou dos
defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, 11);

6.8. ldentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagcbes para a
correcéo da execugéo do contrato, determinando prazo para a corregdo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, 1lI);

6.9. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que demandar decisédo
ou adocdo de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e saneadoras, se
for o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 22, IV);
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6.10. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugdo do contrato nas datas aprazadas, o fiscal técnico
do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, V);

6.11. O fiscal técnico do contrato comunicard ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua
responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagdo ou a prorrogacdo contratual (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, VII).

Fiscalizagdo Administrativa

6.12. O fiscal administrativo do contrato verificard a manutencdo das condi¢cdes de habilitagdo da contratada,
acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e termos
aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatérios pertinentes, caso necessario (Art. 23, | e Il, do Decreto
n° 11.246, de 2022).

6.13. Caso ocorra descumprimento das obrigacdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato atuara
tempestivamente na solucéo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias cabiveis,
guando ultrapassar a sua competéncia; (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 23, IV).

6.14. Durante a execuc¢do do contrato serdo designados servidores da CGGP para acompanhar e fiscalizar os
servicos prestados pelo Agente de Integracao.

6.15. Os servigos ora contratados serdo acompanhados, fiscalizados e atestados pelo Fiscal do Contrato indicado
pela CGGP, observando-se o exato cumprimento de todas as clausulas e condi¢cdes decorrentes deste instrumento,
determinando o que for necessario a regularizacdo das falhas observadas

Gestor do Contrato

6.16. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizacdo do contrato
contendo todos os registros formais da execucao no histérico de gerenciamento do contrato, a exemplo da ordem de
servicgo, do registro de ocorréncias, das altera¢Bes e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a
verificacdo da necessidade de adequac¢Bes do contrato para fins de atendimento da finalidade da administragéo.
(Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, V).

6.17. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias
relacionadas a execucdo do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade superior
aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, 11).

6.18. O gestor do contrato acompanhard a manutencdo das condigdes de habilitagcdo da contratada, para fins de
empenho de despesa e pagamento, e anotard os problemas que obstem o fluxo normal da liquidagdo e do
pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, 111).

6.19. O gestor do contrato emitirA documento comprobatdério da avaliacdo realizada pelos fiscais técnico,
administrativo e setorial quanto ao cumprimento de obrigacdes assumidas pelo contratado, com mengédo ao seu
desempenho na execucdo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigag6es. (Decreto n® 11.246,
de 2022, art. 21, VIII).

6.20. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizacdo de processo administrativo de responsabilizacéo
para fins de aplicacdo de sancdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da Lei n° 14.133, de 2021,
ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, X).

6.19. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecugdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.20. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidag&o e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagio e gestdo nos termos do contrato.

6.21. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagdes sobre a consecucgdo dos objetivos que
tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento das atividades da
Administracéo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, VI).

6.22. O gestor do contrato devera enviar a documentacéo pertinente ao setor de contratos para a formalizacdo dos
procedimentos de liquidagéo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagcdo e gestdo nos termos do contrato.
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7. Critérios de medicao e pagamento

7. CRITERIOS DE MEDIGAO E DE PAGAMENTO

7.1. A avaliacdo da execugdo do objeto observara o disposto neste item:

a) prestacdo do servico de forma regular atestada pelas notas fiscais emitidas pela empresa;

b) efetivo atendimento das demandas de melhorias, sobretudo, no que se refere ao gerenciamento do sistema
desenvolvido pela empresa

7.2 O Fiscal do Contrato quando do ateste da execugdo dos servigos obedecera as seguintes diretrizes:

a) Realizar a analise do relatério nominal dos estagiarios ativos e, caso haja irregularidades que impecam a
liquidacdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando & Contratada, por
escrito, as respectivas corregoes.

b) Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado pela fiscalizacéo,
com base no Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal - SIGEPE.

7.3 O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta execucdo do
contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em contrato e por forca das
disposicoes legais em vigor.

7.4 Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado pelo Fiscal do Contrato, as custas da
Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

Do recebimento

7.5. A Contratada devera encaminhar até o 5° (quinto) dia Gtil do més seguinte a Fatura/Nota Fiscal com o valor a
ser pago pela Contratante, acompanhada de relatério nominal dos estagiarios ativos. (Art. 140, I, a , da Lei n®
14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022).

7.6. A Contratante deverd enviar a documentacdo pertinente ao setor de contratos para a formalizacédo
dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao.

7.7. O recebimento do objeto ndo exclui a responsabilidade da Contratada pelos prejuizos resultantes da incorreta
execucgdo do contrato, ou, em qualquer época, das garantias concedidas e das responsabilidades assumidas em
contrato e por forca das disposic¢des legais em vigor.

7.8. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as especificagbes
constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, devendo ser corrigidos/refeitos/substituidos no prazo fixado
pelo Fiscal do Contrato, as custas da Contratada, sem prejuizo da aplicacdo de penalidades.

7.9. No caso de controvérsia sobre a execugdo do objeto, quanto a dimensédo, qualidade e quantidade, devera ser
observado o teor do art. 143 da Lei n® 14.133, de 2021, comunicando-se a empresa para emissao de Nota Fiscal no
gue pertine a parcela incontroversa da execucao do objeto, para efeito de liquidagédo e pagamento.

7.10. Nenhum prazo de recebimento ocorrerd enquanto pendente a solugéo, pelo contratado, de inconsisténcias
verificadas na execucao do objeto ou no instrumento de cobranca.

7.11. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluird a responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do
servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugdo do contrato.

Liquidacao
7.12. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranca equivalente, correra o prazo de dez dias Uteis para fins de
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liquidacéo, na forma desta se¢do, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da Instrugdo Normativa
SEGES/ME n° 77/2022.
7.13. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido & metade, mantendo-se a possibilidade de prorrogagdo, nos
casos de contratagBes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que trata o inciso Il do
art. 75 da Lei n® 14.133, de 2021
7.14. Para fins de liquidag&o, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada expressa 0s
elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

7.14.1. o prazo de validade;

7.14.2. a data da emisséo;

7.14.3. os dados do contrato e do 6rgao contratante;

7.14.4. o periodo respectivo de execug¢do do contrato;

7.14.5. o valor a pagar; e

7.14.6. eventual destaque do valor de retenges tributarias cabiveis.
7.15. Havendo erro na apresentacdo da Nota Fiscal/Fatura, ou circunstancia que impecga a liquidacdo da despesa,
esta ficar4 sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apds a
comprovagédo da regularizacdo da situagdo, sem dnus a contratante;
7.16. A Nota Fiscal ou Fatura devera ser obrigatoriamente acompanhada da comprovacao da regularidade fiscal,
constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade de acesso ao referido Sistema, mediante
consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documenta¢éo mencionada no art. 68 da Lei n°® 14.133/2021.
7.17. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das condicbes
de habilitacdo exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impecga a participacdo em licitagdo, no ambito do
6rgdo ou entidade, proibicdo de contratar com o Poder Publico, bem como ocorréncias impeditivas
indiretas (INSTRUCAO NORMATIVA N° 3, DE 26 DE ABRIL DE 2018).
7.18. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacdo de irregularidade do contratado, serd providenciada
sua notificacéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério do contratante.
7.19. Nao havendo regularizacédo ou sendo a defesa considerada improcedente, o contratante devera comunicar aos
orgdos responsaveis pela fiscalizacdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia do contratado, bem como
qguanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados 0s meios pertinentes e necessarios
para garantir o recebimento de seus créditos.
7.20. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisdo contratual nos
autos do processo administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla defesa.
7.21. Havendo a efetiva execugdo do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se decida pela
rescisdo do contrato, caso o contratado ndo regularize sua situagdo junto ao SICAF.

Prazo de pagamento
7.22. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagdo da liquidacédo da
despesa, conforme sec¢do anterior, nos termos da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

7.22.1 No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados
monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realiza¢éo, mediante
aplicacao do indice IPCA de corre¢cdo monetaria.

Forma de pagamento
7.23. O pagamento sera realizado através de ordem bancéria, para crédito em banco, agéncia e conta corrente
indicados pelo contratado.
7.24. Seréa considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a ordem bancéria para pagamento.
7.25. Quando do pagamento, sera efetuada a retengao tributaria prevista na legislacéo aplicavel.

7.25.1 Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos na fonte,
qguando da realiza¢do do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéo vigente.
7.26. O contratado regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n° 123, de 2006,
ndo sofrera a retencao tributaria quanto aos impostos e contribuicBes abrangidos por aquele regime. No entanto, o
pagamento ficara condicionado a apresentacdo de comprovagao, por meio de documento oficial, de que faz jus ao
tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

Cessdo de crédito
7.27. E admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com instituicdo financeira, nos termos e de acordo com 0s
procedimentos previstos na Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020, conforme as regras deste
presente tépico.

7.27.1. As cessbes de crédito ndo abrangidas pela Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020
dependeréo de prévia aprovacéo do contratante.
7.28. A eficacia da cessao de crédito ndo abrangidas pela Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de
2020, em relacéo a Administracéo, esta condicionada a celebragdo de termo aditivo ao contrato administrativo.
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7.29. Sem prejuizo do regular atendimento da obrigagdo contratual de cumprimento de todas as condicbes de
habilitagdo por parte do contratado (cedente), a celebragédo do aditamento de cesséo de crédito e a realizagao dos
pagamentos respectivos também se condicionam a regularidade fiscal e trabalhista do cessionario, bem como a
certificacdo de que o cessionario ndo se encontra impedido de licitar e contratar com o Poder Publico, conforme a
legislacdo em vigor, ou de receber beneficios ou incentivos fiscais ou crediticios, direta ou indiretamente, conforme o
art. 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, nos termos do Parecer JL- 01, de 18 de maio de 2020.

7.30. O crédito a ser pago a cessionaria é exatamente aquele que seria destinado a cedente (contratado) pela
execucdo do objeto contratual, restando absolutamente incélumes todas as defesas e excec¢des ao pagamento e
todas as demais cladusulas exorbitantes ao direito comum apliciveis no regime juridico de direito publico incidente
sobre os contratos administrativos, incluindo a possibilidade de pagamento em conta vinculada ou de pagamento
pela efetiva comprovacgéo do fato gerador, quando for o caso, e o desconto de multas, glosas e prejuizos causados a
Administracdo. (INSTRUCAO NORMATIVA N° 53, DE 8 DE JULHO DE 2020 e Anexos)

7.31. A cessdo de crédito ndo afetarda a execugdo do objeto contratado, que continuard sob a
integral responsabilidade do contratado.

8. Critérios de selecao do fornecedor
8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E REGIME DE EXECUGAO
Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1. O fornecedor sera selecionado por meio da realizacdo de procedimento de LICITACAO, na modalidade
PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adogéo do critério de julgamento pelo MENOR PRECO.

Regime de execucao
8.2. O regime de execucao do contrato sera empreitada por pre¢o unitario.

Exigéncias de habilitacédo
8.3. Para fins de habilitacdo, devera o licitante comprovar os seguintes requisitos:

Habilitacdo juridica

8.4. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forca de lei, tenha validade para
fins de identificacdo em todo o territério nacional,

8.5. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da
respectiva sede;

8.6. Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condi¢do de Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja
aceitagdo ficara condicionada a verificacdo da autenticidade no sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-br
lempreendedor;

8.7. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada como empresa individual
de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou contrato social ho Registro Publico
de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede, acompanhada de documento
comprobatério de seus administradores;

8.8. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil, publicada no Diario
Oficial da Uni&o e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a filial, agéncia, sucursal ou
estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrucdo Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de
margo de 2020.

8.9. Sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local de sua sede,
acompanhada de documento comprobat6rio de seus administradores;

8.10. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricdo do ato constitutivo da filial, sucursal
ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das Pessoas Juridicas ou no
Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagdo no Registro onde tem sede a matriz.

8.11. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da consolidagéo
respectiva.

Habilitacéo fiscal, social e trabalhista
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8.12. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme
0 caso;

8.13. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida
conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados,
inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n°® 1.751, de 02 de outubro de
2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

8.14. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

8.15. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentacdo de
certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidacdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n® 5.452, de 1° de maio de 1943;

8.16. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Distrital] ou [Municipal/Distrital] relativo ao domicilio ou sede do
fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

8.17. Prova de regularidade com a Fazenda-[Distrital] ou [Municipal/Distrital] do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

8.18. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos [Distrital] ou [Municipal/Distrital] relacionados ao objeto
contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaracdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

8.19. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de inscricao
nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

Qualificagao Econdmico-Financeira

8.20. certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante, caso se trate
de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na licitacdo (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da Instrucdo
Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples;
8.21. certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor - Lei n® 14.133, de 2021, art. 69,
caput, inciso Il);
8.22. Balanco patrimonial, demonstragdo de resultado de exercicio e demais demonstra¢des contabeis dos 2 (dois)
ultimos exercicios sociais, comprovando:

8.22.1. indices de Liquidez Geral (LG), Liquidez Corrente (LC), e Solvéncia Geral (SG) superiores a 1 (um);

8.22.2. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitacdo deverdo atender a todas as exigéncias da

habilitag8o e poderado substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura; e

8.22.3. Os documentos referidos acima limitar-se-&o ao Ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido
constituida ha menos de 2 (dois) anos.

8.22.4. Os documentos referidos acima deverdo ser exigidos com base no limite definido pela Receita Federal
do Brasil para transmisséo da Escrituragdo Contabil Digital - ECD ao Sped.
8.23. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices de Liquidez
Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), ser& exigido para fins de habilitagédo [patrimdnio liquido
minimo] de 3% [até 10%)] do [valor total estimado da contratagdo]
8.24. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagcdo deverdo atender a todas as exigéncias da habilitagéo
e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balango de abertura. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 65, §1°).
8.25. O atendimento dos indices econdmicos previstos neste item deverd ser atestado mediante
declaracéo assinada por profissional habilitado da area contéabil, apresentada pelo fornecedor.

Qualificacao Técnica

8.26. Declaracédo de que o licitante tomou conhecimento de todas as informacgBes e das condi¢des locais para o
cumprimento das obrigacdes objeto da licitacéo;

8.27. Declaragdo informando que, caso seja declarada vencedora, comprovard, na data de assinatura do contrato,
ser possuidora de representacdo dotada de infraestrutura técnica e operacional adequada, com recursos humanos
qualificados, necessarios e suficientes para a prestagao dos servigos a serem contratados.

8.27.1. Atestado(s) de Capacidade Técnica, expedido(s) por pessoa juridica de direito publico ou privado, que
comprove:

a) A Experiéncia anterior em quantidade e complexidade equivalentes a, no minimo, 50% (cinquenta por cento) do
quantitativo de estagiarios previsto para a contratagdo, conforme o Item 1 — Condigbes Gerais da Contratagdo deste
Termo de Referéncia; e
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b) Trés(03) anos, sucessivos ou ndo, de atuacdo no ramo como prestador de servigos de Agente de Integracéo.
8.28. O Atestado de Capacidade Técnico-Operacional deveréa conter ainda:

a) Nome do 6rgdo ou empresa responsavel pela emissdo do atestado, com o CNPJ/CGC, inscrigdo estadual,
endereco completo e o periodo de execugao dos servigos;

b) Registro de que ndo consta dos arquivos do 6rgdo emissor do atestado nenhuma situacdo desabonadora de
aspectos comerciais ou técnicos da Contratada.

c) ldentificagdo do responséavel pela emissdo do atestado, com nome, funcdo e telefone para solicitagdo de
informacdes adicionais e, se for o caso, para visita ao 6rgédo para conhecimento das atividades do agente integrador.”

8.28.1. Sera admitida, para fins de comprovacdo de quantitativo minimo, a apresentacdo e o somatério de
diferentes atestados executados de forma concomitante.

8.28.2. Os atestados de capacidade técnica poderdo ser apresentados em nome da matriz ou da filial da
empresa licitante.

8.28.3. O fornecedor licitante disponibilizara todas as informagBes necessarias a comprovacao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela Administracdo, copia do contrato que deu
suporte a contratacdo, endereco atual da contratante e local em que foi executado o objeto contratado,
dentre outros documentos.

8.29. Nao seréa permitida a participagao de Consarcios.

8.29.1 Nao seréa permitida a participacdo de empresas que estiverem reunidas em consorcio, qualquer que
seja sua forma de constituicdo, dadas as caracteristicas especificas da contratacdo dos servicos a serem
fornecidos, uma vez que ndo pressupdem multiplicidade de atividades empresariais distintas
(heterogeneidade de atividades empresariais).

8.30. Nao sera permitida a participagcdo de Sociedades Cooperativas.
8.30.1. A natureza dos servicos a serem contratados ndo é compativel para a prestacdo por Sociedades
Cooperativas, tendo em vista que a prestacdo de servicos por essas Sociedades deve ser realizada pelos

proprios cooperados, ndo sendo admitida a prestacéo de tais servigos por terceiros.

8.30.2. As empresas especializadas na prestacdo de servicos objeto desta licitagéo, pela sua especificidade,
nao podem ser constituidas como Sociedades Cooperativas

9. Estimativas do Valor da Contratacao
Valor (R$): 375.420,00
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9.1. O custo estimado total da contratacdo é de R$ 375.420,00 (trezentos e setenta e cinco mil quatrocentos e
vinte reais), para 60 meses, conforme custos unitarios estimado detalhamento abaixo:

9.2. Na realizag¢édo do processo de pesquisa de precos foram priorizados os parametros | e Il da Instru¢do Normativa
SEGES/ME n° 65/2021, pesquisa direta com fornecedores para a composi¢cdo dos pregos, consoante preconiza o
inciso 1V, do § 1° artigo 23 da Lei 14.133 de 1° de abril de 2021, conforme Mapa Comparativo de Precos a seguir:

Valor da
L Qtde Valor Contratacédo
ITEM Especificacado . Empresa . Valor Mensal  Valor Anual
Estagiarios Unitéario
(60 meses)
Contratagdo de empresa Agiel - Agéncia de
) R$ 80,00 R$ 8.000,00 R$ 96.000,00 R$ 480.000,00
para a prestagéo de Estagios
servios de Agente de Estagiarios.com R$51,30  R$5.130,00 R$ 61.560,00 R$ 307.800,00
Integracéo em
i ASH - Talentos R$ 69,00 R$ 6.900,00 R$ 82.800,00 R$ 414.000,00
1 conformidade com o 100
artigo 5° da Lei n°® 11.788
de 25 de setembro de Futura Estagios R$50,00  R$5.000,00 R$60.00000  R$300,00,00
2008 que dispde sobre o
estagio de estudantes
Valor Médio das Propostas R$ 62,57 R$ 6.257,00 R$ 75.084,00 R$ 375.420,00

9.3 Portanto, o custo estimado para a contratacdo de 5 (cinco) anos, no valor de R$ 375.420,00 (trezentos e
setenta e cinco mil, quatrocentos e vinte reais), considerando-se 100 (cem) quantidades por més, que perfaz um
total de 6.257 (seis mil duzentos e cinquenta e sete) quantidades para 60 (sessenta) meses, multiplicado pelo valor
da mediana dos valores unitarios da taxa de administracdo por estagiario de R$ 62,57 (sessenta e dois reais e
cinquenta e sete centavos) obtida via pesquisa direta com fornecedores para a composi¢cao dos precos.

9.4. A Taxa de Administragdo (valor unitario por estudante) corresponde ao custeio das despesas necessarias a
realizacdo do objeto, incluindo as despesas administrativas e operacionais (energia elétrica, pessoal, condominio,
telefone, aluguel, postagem, bancérias, material de escritério, etc.), as despesas com pagamento do Seguro de
Acidentes Pessoais dos estagiarios, as despesas com o recrutamento, selecdo, acompanhamento e atividades de
educacao presencial e a distancia direcionadas aos projetos de aprendizagem e inovacao dos estagiarios, os fretes,
os tributos, as tarifas, lucro e todas as despesas decorrentes da execugéo do objeto.

9.5. Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis
de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execu¢éo da ata tal como pactuada, nos termos do disposto na
alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n°® 14.133, de 2021;

95.1 em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de fatos imprevisiveis ou
previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a execucao da ata tal como pactuada, nos termos do
disposto na alinea “d” do inciso Il do caput do art. 124 da Lei n® 14.133, de 2021,

9.5.2. em caso de criagdo, alteracdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais ou
superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussao sobre 0s precos registrados;

9.5.3. serao reajustados os precos registrados, respeitada a contagem da anualidade e o indice
previsto para a contratacéo; ou

9.5.4. poderao ser repactuados, a pedido do interessado, conforme critérios definidos para a
contratacao.

10. Adequacdo orcamentaria

10. ADEQUAGAO ORGAMENTARIA
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10.1. As despesas decorrentes da presente contratagdo correrdo a conta de recursos especificos consignados no
Orcamento Geral da Uniéo.

10.1.1. A contratacdo sera atendida pela seguinte dotagao:
Gestao/Unidade: 114702/11401;
Fonte de recursos : 0100;
Acdo: 2000 - Administracdo da Unidade
Programa de Trabalho: 0002 (despesas gerais da administragao);
Elemento de Despesa: 33903607;

Plano Interno: IP1BN

10.1.2 . A dotacéo relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada apds aprovacao
da Lei Orgcamentaria respectiva e liberagc8o dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

11. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ENGRACIA MARIA NOBREGA DA SILVA

Técnico de Nivel Superior

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/05/2024 as 09:50:52.

Despacho: Coordenacao-Geral de Gestdo de Pessoas Substituta

ROSANA VANESSA DE ASSIS

Coordenadora

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/05/2024 as 11:08:09.

Despacho: Chefe do Servico de Assentamento Funcional

EMANUELLA RODRIGUES DOS SANTOS
Chefe
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1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/05/2024 as 11:25:28.

Despacho: Diretor de Gestdo Interna - Substituto

ALYSSON PEDRO DIAS PINHEIRO

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 29/05/2024 as 14:13:06.
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UASG 114702 Estudo Técnico Preliminar 23/2024

Estudo Teécnico Preliminar 23/2024

1. Informacoes Basicas

Numero do processo: 04600.000225/2024-33

2. Descricao da necessidade

O Programa de estagio é uma oportunidade de oferecer diretamente aos estudantes regularmente matriculados em institui¢des de
ensino superior oportunidades de desenvolver experiéncias em suas areas de atuagdo, possibilitando a transferéncia dos conceitos,
métodos cientificos e teorias do conhecimento as préticas no campo profissional. E ainda, possibilitar a atuacdo do estudante na
sociedade em condicdes de competitividade, aperfeigoando-se técnica, cultural e profissionalmente para a disputa no mercado de
trabalho.

A Enap exerce cotidianamente um conjunto amplo de atividades técnicas e administrativas, que incluem a realizacdo de
pesquisas e desenvolvimento de projetos por equipes formadas por profissionais das mais diversas areas e altamente qualificadas,
em um ambiente repleto de trocas de ideias, de debates e inovagdo. Portanto, as caracteristicas da Enap a tornam um institui¢do
privilegiada para contribuir com a formagao dos estudantes, por meio da oferta de estagios, em pleno acordo com o que preconiza
a Lei n® 11.788, de 25 de Setembro de 2008, art. 1°, § 2°, que dispde:

“O estdgio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo
curricular, objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o trabalho”.

De acordo com os pardmetros estabelecidos pela Lei n° 11.788 de 25 de setembro de 2008, Orientacdo Normativa n° 213 de 17 de
dezembro de 2019 e ao Despacho/PRESI n° 7353/2023, que regulamenta a aceitacdo de estagidrios no dmbito da Administracao
Publica Federal Direta, Autarquica e Fundacional, a Enap.

Para desenvolver seu Programa de Estagio com abertura para diversas instituicdes de ensino e um maior nimero de estudantes, a
Enap necessita recorrer aos servicos de um agente de integracdo que retna condi¢Ges técnicas e operacionais, além de infra-
estrutura para atuar em conjunto com a Enap, nos termos do Art. 5° da Lei n° 11.788/08 e do Art. 12° da ON MP 02/2016.

3. Area requisitante

Area Requisitante Responsavel

Diretoria de Gestdo Interna - Coordenacdo-Geral de Gestdo de

Marcela Guimaraes Cortes Shakir
Pessoas

4. Descricao dos Requisitos da Contratacao
A presente licitacdo tem por objeto a contratacdo de pessoa juridica de direito privado para administrar programa de estagio ndo
obrigatério para estudantes de nivel intermedidrio e superior. Os servigos serdo realizados em regime de empreitada por preco

global no dmbito da Escola Nacional de Administragdo Publica (Enap).

A prestacdo dos servicos objeto da presente licitacdo sera regida pelo disposto na Lei n® 14.133/2021, observando ainda as
disposicOes na Lei 11.788, de 25 de setembro de 2008 e a Instrucdo Normativa n° 213 de 17 de dezembro de 2019.

As obrigacdes da Contratante:

- Estabelecer o critério para selecdo de estagiarios, de acordo com as necessidades das Unidades solicitantes;

- Solicitar ao agente de integracdo o encaminhamento de curriculo de estudantes para andlise, fornecendo as informagoes
necessarias;
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- Proceder a sele¢do dos estagiarios dentre os estudantes encaminhados pela Contratada;

- Informar ao agente de integracdo os estudantes selecionados, a data de inicio do estagio, horario, carga horéaria, supervisor e
demais dados necessarios para a redagdo do contrato;

- Apresentar proposta de plano de atividades a serem desenvolvidas pelo estagidrio;
- Lotar os estagiarios em atividades compativeis com sua area de formacdo;
- Promover a ambientacdo do estagiario, prestando informacdes sobre a Enap;

- Indicar servidor de seu quadro de pessoal, com formagdo ou experiéncia profissional na area de conhecimento desenvolvida no
curso do estagiario, para orientar e supervisionar até 10 (dez) estagiarios simultaneamente;

- Proporcionar ambiente adequado para o desenvolvimento das atividades do estagiério;
- Coordenar, acompanhar e avaliar a execugdo do contrato a ser firmado;

- Assegurar dotacdo orcamentaria para manutencdo do contrato;

- Assinar Termos de Compromisso de Estagio — TCE e Termos Aditivos;

- Repassar, mensalmente, ao agente de integracdo os recursos para o custeio da execucdo do objeto do contrato, no valor
pactuado;

- Efetuar o pagamento da bolsa de estagio, diretamente aos estagiarios, por meio do Sistema Integrado de Administracdo de
Recursos Humanos — SIAPE;

- Pagar o auxilio transporte diretamente aos estagiarios por meio do Sistema Integrado de Administracdo de Recursos Humanos —
SIAPE;

- Conceder redugdo de horario em periodos de avaliagoes;

- Fornecer identificacdo aos estagidrios para acesso as dependéncias da Enap;

- Controlar a frequéncia mensal dos estagidrios;

- Informar ao agente de integracdo os desligamentos e demais ocorréncias que julgar relevantes;

- Orientar as areas da Enap onde atuarao os estagiarios, dando amplo conhecimento dos atos legais que regem a matéria;
- Executar e acompanhar o programa de estagio de forma articulada com o agente de integracao.

As obrigacoes do contratado:

- Ter Capacidade técnica para execucdo do objeto deste Termo de Referéncia.
- Atender a solicitacdo de curriculos de estudantes, pela Enap, em no méaximo 05 (cinco) dias uteis;
- Recrutar e encaminhar estudantes aprovados para estdgio na Enap, sob demanda desta, em no maximo 05 (cinco) dias uteis;

- Observar a prioridade para o estudante de nivel superior contemplado pelo Programa Universidade para todos — ProUni e
Programa de Financiamento Estudantil — FIES;

- Observar a reserva de vagas para estudantes Pessoas com Deficiéncia e negros e encaminhar curriculos que atendam a exigéncia
da reserva de vagas;

- Manter convénios especificos com as principais instituicdes de ensino do Distrito Federal, nas condigoes legais exigidas para a
caracterizacdo de estagio;

- Lavrar Termos de Compromisso de Estagio — TCE e Termos Aditivos para assinatura das partes: estudante, agente de
integracdo, instituicdo de ensino e Enap;

- Contratar Seguro de Acidentes Pessoais em favor dos estagiarios conforme exige a Lei n® 11.788/08 e a Instru¢do Normativa n°
213 de 17 de dezembro de 2019.
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- Acompanhar e prestar assisténcia aos estagiarios e a seus familiares nos casos de sinistros;

- Repassar ao contratante as informacdes recebidas do estagiario ou da institui¢do de ensino sobre transferéncia, trancamento de
matricula, abandono, ou conclusdo do curso;

- Emitir e enviar as institui¢Oes de ensino de relatérios de estagios bimestrais e final, respondidos pelos estagiarios, subsidiando a
Enap com informagdes e graficos sobre aspectos quantitativos e qualitativos do programa;

- Controlar os vencimentos dos Termos de Compromisso de Estagio — TCE;
- Orientar quanto aos aspectos técnicos e pedag6gicos do estagio;
- Manter arquivo de documentagdo comprobatoria das despesas realizadas em virtude do contrato;

-Manter, durante a execugdo do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢oes de habilitacdo e
qualificacdo exigidas;

- Fornecer certificagdo de realiza¢do do estagio;
- Apresentar fatura mensal de cobranca;

- Orientar o candidato a estagio quanto a documentagao exigida, inclusive quanto a necessidade de apresentacdo de exame
médico que comprove a aptiddo para a realizagdo do estagio; e

- Dar continuidade aos estagios ja em andamento, fazendo acompanhamento dos estagiarios, sem distingdo em relacdo aos recém
admitidos.

5. Levantamento de Mercado

Contratagdo de pessoa juridica de direito privado para para administrar programa de estdgio ndo obrigatorio para estudantes de
nivel intermediario e superior. Os servigos serdo realizados em regime de empreitada por preco global no dmbito da Escola
Nacional de Administracdo Publica (Enap).

Contratagdes similares realizadas por outros 6rgdos, o que evidencia que o auxilio oferecido por um agente de integracdo, a fim
de tornar os processos relacionados a estdgio mais eficientes, é comum e rotineiramente adotado na Administracdo Publica,
estando sua contratacdo prevista inclusive na legislacdo pertinente a realizagdo de estagio, como na Lei no 11.788/2008 e na IN
no 213/2019.

As especificacdes do servico seguem padrdes usualmente praticados pela Administracdo Ptiblica, e permitem adequadas
condigdes de concorréncia entre diversos licitantes.

6. Descricao da solucao como um todo

O Programa de estagio é uma oportunidade de oferecer diretamente aos estudantes regularmente matriculados em instituicdes de
ensino superior oportunidades de desenvolver experiéncias em suas areas de atuagdo, possibilitando a transferéncia dos conceitos,
métodos cientificos e teorias do conhecimento as préticas no campo profissional. E ainda, possibilitar a atuacdo do estudante na
sociedade em condicdes de competitividade, aperfeigoando-se técnica, cultural e profissionalmente para a disputa no mercado de
trabalho.

A Enap exerce cotidianamente um conjunto amplo de atividades técnicas e administrativas, que incluem a realizacdo de
pesquisas e desenvolvimento de projetos por equipes formadas por profissionais das mais diversas areas e altamente qualificadas,
em um ambiente repleto de trocas de ideias, de debates e inovagdo. Portanto, as caracteristicas da Enap a tornam um institui¢do
privilegiada para contribuir com a formagao dos estudantes, por meio da oferta de estagios, em pleno acordo com o que preconiza
a Lei n® 11.788, de 25 de Setembro de 2008, art. 1°, § 2°, que dispde:

“O estdgio visa ao aprendizado de competéncias proprias da atividade profissional e a contextualizagdo curricular,
objetivando o desenvolvimento do educando para a vida cidadd e para o trabalho”.
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A concessdo de bolsa de estagio devera obedecer aos critérios previamente estabelecidos na legislacdo pertinente.

A prorrogacdo de estagio, a substituicdo e o ingresso de novos estagiarios deverdo obedecer a previsdo e disponibilidade de
dotacdo orcamentaria para essa finalidade.

O estagio ndo acarretard vinculo empregaticio de qualquer natureza com o agente de integragdo ou com a Enap.

Os estagidrios receberdo auxilio-transporte, conforme previsto na legislagdo pertinente, sendo vedada a concessao de auxilio-
alimentacdo e assisténcia a satide, bem como outros beneficios diretos e indiretos.

As atividades de estagio deverdo ser realizadas em condig¢des que favorecam a aquisicdo de experiéncias praticas na formacao
do estudante, objetivando seu desenvolvimento para a vida cidada e para o trabalho, conforme disposto na Lei 11.788/2008.

O agente de integracdo devera recrutar, pré-selecionar e encaminhar os candidatos a estagio, de acordo com o perfil definido pela
Enap, enviando, para cada vaga oferecida, minimo de 3 (trés) candidatos pré-selecionados, repetindo o encaminhamento tantas

vezes quantas forem necessérias ao preenchimento da vaga.

A selecdo final dos estudantes sera realizada pelos servidor/supervisor da Enap mediante entrevista.

7. Estimativa das Quantidades a serem Contratadas

Item Especificacdo Quantidade

01 Estagiarios de Nivel Superior 100 estagiarios

8. Estimativa do Valor da Contratacao
Valor (R$): 375.420,00

O valor estimado para a contratagdo é de R$ 375.420,0(trezentos e setenta e cinco mil, quatrocentos e vinte reais) no prazo de 60
(sessenta) meses.

O pagamento sera efetuado por meio de ordem bancéria, em qualquer institui¢ao indicada na Nota Fiscal, em até 5 (cinco) dias
uteis apds o seu recebimento e finalizacdo dos servigos prestados, em moeda corrente, mediante a apresentacdo de Nota fiscal ou

Fatura devidamente atestada pelo setor competente, acompanhada do relatério do fornecimento.

A CONTRATADA fornecera fatura de pagamento acompanhada de planilha detalhada, indicando as quantidades, valores
unitarios e totais, com e sem desconto.

O prazo do ATESTO da Nota Fiscal/Fatura é de até 03 (trés) dias.

O pagamento somente serd autorizado depois de efetuado o “atesto” pelo servidor competente, condicionado este ato a
verificagdo da conformidade da Nota Fiscal/Fatura apresentada quanto:

Aos servigos efetivamente prestados e aos materiais empregados.

A comprovacao do pagamento do seguro contra acidentes pessoais correspondente a dltima nota fiscal ou fatura que tenha sido
paga pela Administragdo; e

A relagdo nominal atualizada dos estagiarios lotados na contratante.

Qualquer erro ou omissdo havida na documentacéo fiscal ou na fatura sera objeto de correcdo pela CONTRATADA e havera, em
decorréncia, suspensdo do prazo de pagamento até que o problema seja definitivamente regularizado.

Quando da ocorréncia de eventuais atrasos de pagamento provocados exclusivamente pela Administracdo, o valor devido devera
ser acrescido de compensacdo financeira, e sua apuracdo se fara desde a data de seu vencimento até a data do efetivo pagamento,
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em que os juros de mora serdo calculados a taxa de 0,5% (meio por cento) ao més, ou 6% (seis por cento) ao ano, mediante
aplicacdo das seguintes férmulas:

EM=IxNxVP

Onde:

EM = Encargos Moratérios.

N = Namero de dias entre a data prevista para o pagamento e a do efetivo pagamento.
VP = Valor da parcela pertinente a ser paga.

TX = Percentual da taxa anual = 6% (seis por cento).

I = indice de compensacdo financeira, assim apurado:

I = (TX/100) — I=(6/100) — I =0,00016438

365 365

9. Justificativa para o Parcelamento ou nao da Solucao

Entende-se que o servico objeto da contratacdo deve ser gerido e executado pela empresa e repassando mensalmente.

10. Contratacées Correlatas e/ou Interdependentes

Entende-se que, diante da analise da descricdo da necessidade apresentada e dos servicos oferecidos pela empresa a ser
contratada, ndo se justificam contratagdes correlatas e/ou interdependentes.

11. Alinhamento entre a Contratacao e o Planejamento

A fiscalizacdo e o acompanhamento da prestacdo dos servicos caberdo diretamente a Escola Nacional de Administracdao Publica -
Enap, por meio da Diretoria de Gestdo Interna — DGI, especificamente por servidor designado, a quem competira verificar se a
empresa esta executando corretamente o objeto contratado, obedecendo aos termos do Contrato e os demais documentos que o
integram.

O Fiscal do Contrato ndo terd nenhum poder de mando, geréncia ou controle sobre os empregados designados pela empresa
contratada para a prestacdo dos servigos, objeto deste instrumento, cabendo-lhe, no acompanhamento e fiscalizacdo do Contrato,
registrar todas as ocorréncias relacionadas a sua execu¢do, comunicando a empresa, por meio do seu representante e/ou preposto,
as providéncias necessarias a sua regularizagdo, as quais deverao ser atendidas de imediato, salvo motivo de for¢a maior.

A fiscalizacdo sera exercida no interesse da Administragdo e ndo excluira nem reduzira a responsabilidade da empresa
CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por quaisquer irregularidades, e, na sua ocorréncia, ndo implicara
corresponsabilidade do Poder Publico ou de seus agentes e/ou prepostos.

Qualquer exigéncia da fiscalizacdo, inerente ao objeto e termo do presente instrumento, devera ser prontamente atendida pela
empresa contratada, sem 6nus para a Enap.

5de 7



UASG 114702 Estudo Técnico Preliminar 23/2024

12. Beneficios a serem alcancados com a contratacao

O Programa de estégio é uma oportunidade de oferecer diretamente aos estudantes regularmente matriculados em instituicdes de
ensino superior oportunidades de desenvolver experiéncias em suas areas de atuacdo, possibilitando a transferéncia dos conceitos,
meétodos cientificos e teorias do conhecimento as préticas no campo profissional. E ainda, possibilitar a atuacdo do estudante na
sociedade em condi¢Oes de competitividade, aperfeicoando-se técnica, cultural e profissionalmente para a disputa no mercado de
trabalho.

A Enap exerce cotidianamente um conjunto amplo de atividades técnicas e administrativas, que incluem a realizacdo de
pesquisas e desenvolvimento de projetos por equipes formadas por profissionais das mais diversas areas e altamente qualificadas,
em um ambiente repleto de trocas de ideias, de debates e inovagdo. Portanto, as caracteristicas da Enap a tornam um instituicao

privilegiada para contribuir com a formagdo dos estudantes, por meio da oferta de estagios, em pleno acordo com o que preconiza
aLein® 11.788, de 25 de Setembro de 2008.

13. Providencias a serem Adotadas

Conducéo de licitacdo, para contratacdo de pessoa juridica de direito privado que venha a prestar servicos de administracdo do
programa de estagio.

14. Possiveis Impactos Ambientais

Informamos que esse ponto NAO se aplica & contratacio em tela, tendo em vista que ndo tem relagdo e ndo traz nenhum impacto
ambiental.

15. Declaracdo de Viabilidade

Esta equipe de planejamento declara viavel esta contratacao.

15.1. Justificativa da Viabilidade

Considerando que o atual contrato expira no dia 14/08/2024, e tendo em vista que o referido contrato alcangou o limite de 05
(cinco) anos e ndo poderé ser renovado, existe a necessidade de contratagdo de pessoa juridica de direito privado para administrar

programa de estdgio ndo obrigatorio para estudantes de nivel intermedidrio e superior da Enap, faz-se necessario e vidvel a
contratacao de empresa agenciadora dos estagiarios.

16. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

ENGRACIA MARIA NOBREGA DA SILVA

Técnico de Nivel Superior

b
tf Assinou eletronicamente em 24/05/2024 as 13:38:18.
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Despacho: Servico de Acompanhamento Funcional

EMANUELLA RODRIGUES DOS SANTOS
Chefe

1Y
tf Assinou eletronicamente em 24/05/2024 as 13:32:35.

Despacho: Substituta - Coordenacdo-Geral de Gestdo de Pessoas.

ROSANA VANESSA DE ASSIS

Autoridade competente

1Y
tf Assinou eletronicamente em 28/05/2024 as 18:40:56.
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Contrato 8/2024
Informacoées Basicas
N d
umero do UASG Editado por Atualizado em
artefato
82024 114702-ENAP-ESCOLA NACIONAL DE ADM. INGRID MELO POL 06/06/2024 20:22 (v
PUBLICA/DF FERREIRA 8.0)

Status
CONCLUIDO
Outras informacoes
Categoria Nimero da Processo

g Contratacdo Administrativo
V - prestacdo de servigos, inclusive os técnico-profissionais especializados/Servico 90155/2024 04600.000225
continuado sem dedicacdo exclusiva de mao de obra /2024-33

1. Clausula primeira - do objeto

MINUTA DE TERMO DE CONTRATO
Lei n° 14.133, de 1° de abril de 2021
SERVICOS - LICITACAO

Fundacao Escola Nacional de Administracao Publica- Enap
(Processo Administrativo n° 04600.000225/2024-33)

CONTRATO ADMINISTRATIVO N° ........ 1.2024, QUE
FAZEM ENTRE S| A FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL
DE ADMINISTRAGCAO PUBLICA - ENAP, POR MEIC
DA DIRETORIA DE GESTAO INTERNA, E A
EMPRESA ...

A FUNDAGAO ESCOLA NACIONAL DE ADMINISTRAGAO PUBLICA - Enap, instituida por forca
da Lei n® 6.871, de 03 de dezembro de 1980, e alterada pelo Decreto n°® 11.345, de 1° de janeiro de
2023, vinculada ao Ministério da Gestdo e Inovacdo em Servicos Publicos, com sede no Setor de
Areas Isoladas Sudoeste n° 02-A, nesta capital, CNPJ sob o n° 00.627.612/0001-09, neste ato
representada pelo Diretor de Gestéo Interna, o Senhor Lincoln Moreira Jorge Junior, nomeado pela
Portaria da Casa Civil da Presidéncia da Republica n° 2.130, de 27 de margo de 2023, publicada no
Diario Oficial da Unido, em 28 de marco de 2023, portador da matricula funcional n® xx354xx, com
competéncia delegada pela Portaria n° 10, de 04 de outubro de 2022, e atribuic6es conferidas pelo
Estatuto aprovado pelo Decreto n° 10.369, de 22 de maio de 2020, doravante denominado

CONTRATANTE, € 0(3) ..ceevvvvvvveveeeeeviinninnnns , inscrito(a) no CNPJ/MF sob 0 n® .......cccevvvvvvvviiinnns ,
sediado(@) Na ........ooeeeeieeeeee s BM doravante designado CONTRATADO,
neste ato representado(a) Por ......cccccceveeeeeeeeeeeeeennnn, (nome e funcdo no contratado), conforme atos

constitutivos da empresa OU procuracdo apresentada nos autos, tendo em vista 0 que consta no
Processo n°® 04600.000225/2024-33, e em observancia as disposi¢cbes da Lei n° 14.133, de 1° de
abril de 2021, e demais legislacao aplicavel, resolvem celebrar o presente Termo de Contrato,
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decorrente do Pregéo Eletrdnico n. .../2024, mediante as clausulas e condi¢gbes a seguir enunciadas.

CLAUSULA PRIMEIRA - OBJETO (art. 92, 1 e Il)

1.1. O objeto do presente instrumento é a contratacdo de servicos de Agente de Integragéo
para administrar programa de estagio nao obrigatério para estudantes de nivel intermediario e
superior, nas condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia.

1.2. Objeto da contratacao:

11.788 de 25 de setembro de 2008 que
dispBe sobre o estagio de estudantes

UNIDADE
ITEM ESPECIFICAQAO DE QUANTIDADE VALOR VALOR
UNITARIO |TOTAL
MEDIDA
Contratagdo de empresa para a prestacao
de servigos de Agente de Integragdo em
1 conformidade com o artigo 5° da Lei n° Unidade 100

1.3. Vinculam esta contratacdo, independentemente de transcrigéo:

1.3.1. O Termo de Referéncia;
1.3.2. O Edital da Licitagéao;

1.3.3. A Proposta do contratado;

1.3.4. Eventuais anexos dos documentos supracitados.

2. Clausula segunda - vigéncia e prorrogacao

CLAUSULA SEGUNDA - VIGENCIA E PRORROGACAO

2.1. O prazo de vigéncia da contratacéo é de 5 (cinco) anos, contados da assinatura do contrato,
prorrogavel por até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°® 14.133, de 2021.

2.2. A prorrogacao de que trata este item € condicionada ao ateste, pela autoridade competente, de
que as condicbes e 0s precos permanecem vantajosos para a Administracdo, permitida a

negociacdo com o contratado , atentando, ainda, para o cumprimento dos seguintes requisitos:

2.2.1. Estar formalmente demonstrado no processo que a forma de prestacdo dos servigos

tem natureza continuada;

2.2.2 Seja juntado relatério que discorra sobre a execugdo do contrato, com informacdes de
gue os servicos tenham sido prestados regularmente;

2.2.3. Seja juntada justificativa e motivo, por escrito, de que a Administracdo mantém

interesse na realizacdo do servico;

2.2.4. Haja manifestagdo expressa do contratado informando o interesse na prorrogacao;

2.2.5. Seja comprovado que o contratado mantém as condi¢des iniciais de habilitacao.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Contrato sem méao-de-obra - Atualizagdo: maio/2023
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo
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2.3. O contratado nado tem direito subjetivo & prorrogacgdo contratual.
2.4. A prorrogacéo de contrato devera ser promovida mediante celebragéo de termo aditivo.

2.5. Nas eventuais prorrogacfes contratuais, 0s custos nao renovaveis ja pagos ou amortizados ao
longo do primeiro periodo de vigéncia da contratacdo deverdo ser reduzidos ou eliminados como
condicao para a renovacao.

2.6. O contrato ndo podera ser prorrogado quando o contratado tiver sido penalizado nas sancdes
de declaracéo de inidoneidade ou impedimento de licitar e contratar com poder publico, observadas
as abrangéncias de aplicacgéo.

3. Clausula terceira - modelos de execucao e gestao contratuais

CLAUSULA TERCEIRA - MODELOS DE EXECUGCAO E GESTAO CONTRATUAIS (art. 92, IV,
VIl e XVIII)

3.1. O regime de execucao contratual, os modelos de gestéo e de execug¢do, assim como 0s prazos
e condi¢cbes de conclusao, entrega, observacdo e recebimento do objeto constam no Termo de
Referéncia, anexo a este Contrato.

4. Clausula quarta - subcontratacao
CLAUSULA QUARTA - SUBCONTRATACAO

4.1. N&o sera admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

5. Clausula quinta - preco
CLAUSULA QUINTA - PRECO (art. 92, V)
5.1. O valor total da contratacéo € de RS.......... (.....)

5.2. No valor acima estao incluidas todas as despesas ordinarias diretas e indiretas decorrentes da
execuc¢do do objeto, inclusive tributos e/ou impostos, encargos sociais, trabalhistas, previdenciarios,
fiscais e comerciais incidentes, taxa de administracdo, frete, seguro e outros necessarios ao
cumprimento integral do objeto da contratacao.

5.3. O valor acima é meramente estimativo, de forma que os pagamentos devidos ao contratado
dependerédo dos quantitativos efetivamente fornecidos.

6. Clausula sexta - pagamento

CLAUSULA SEXTA - PAGAMENTO (art. 92, V e VI)

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
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6.1. O prazo para pagamento ao contratado e demais condi¢Bes a ele referentes encontram-se
definidos no Termo de Referéncia, anexo a este Contrato.

7. Clausula sétima - reajuste
CLAUSULA SETIMA - REAJUSTE (art. 92, V)

7.1. Os pregos inicialmente contratados séo fixos e irreajustaveis no prazo de um ano contado da
data do orcamento estimado,em__ /  /

7.2. Apos o interregno de um ano, e independentemente de pedido do contratado, 0s pregos iniciais
serdo reajustados, mediante a aplicacdo, pelo contratante, do indice Nacional de Precos ao
Consumidor Amplo - IPCA, exclusivamente para as obrigacfes iniciadas e concluidas apés a
ocorréncia da anualidade.

7.3. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do Ultimo reajuste.

7.4. No caso de atraso ou nao divulgacdo do(s) indice (s) de reajustamento, o contratante pagara
ao contratado a importancia calculada pela uUltima variacdo conhecida, liquidando a diferenca
correspondente tao logo seja(m) divulgado(s) o(s) indice(s) definitivo(s).

7.5. Nas afericbes finais, o(s) indice(s) utilizado(s) para reajuste sera(ao), obrigatoriamente, o(s)
definitivo(s).

7.6. Caso o(s) indice(s) estabelecido(s) para reajustamento venha(m) a ser extinto(s) ou de
gualquer forma ndo possa(m) mais ser utilizado(s), sera(do) adotado(s), em substituicdo, o(s) que
vier(em) a ser determinado(s) pela legislagédo entdo em vigor.

7.7. Na auséncia de previsao legal quanto ao indice substituto, as partes elegerdo novo indice
oficial, para reajustamento do prec¢o do valor remanescente, por meio de termo aditivo.

7.8. O reajuste sera realizado por apostilamento.

8. Clausula oitava - obrigacoes do contratante
CLAUSULA OITAVA - OBRIGAGCOES DO CONTRATANTE (art. 92, X, XI e XIV)
8.1. Sdo obriga¢des do Contratante:

8.2. Exigir o cumprimento de todas as obrigacbes assumidas pelo Contratado, de acordo com o
contrato e seus anexos;

8.3. Receber 0 objeto no prazo e condi¢des estabelecidas no Termo de Referéncia;

8.4. Notificar o Contratado, por escrito, sobre vicios, defeitos ou incorrecdes verificadas no objeto
fornecido, para que seja por ele substituido, reparado ou corrigido, no total ou em parte, as suas
expensas;

8.5. Acompanhar e fiscalizar a execucdo do contrato e o cumprimento das obrigacdes pelo
Contratado;
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8.6. Comunicar a empresa para emissdo de Nota Fiscal em relacdo & parcela incontroversa da
execucdo do objeto, para efeito de liquidacdo e pagamento, quando houver controvérsia sobre a
execucdo do objeto, quanto a dimensao, qualidade e quantidade, conforme o art. 143 da Lei n°®
14.133, de 2021;

8.7.Efetuar o pagamento ao Contratado do valor correspondente a execugéo do objeto, no prazo,
forma e condic¢des estabelecidos no presente Contrato e no Termo de Referéncia;

8.8. Aplicar ao Contratado as sang¢des previstas na lei e neste Contrato;

8.9. Cientificar o 6rgdo de representacao judicial da Advocacia-Geral da Unido para adoc¢éo das
medidas cabiveis quando do descumprimento de obriga¢des pelo Contratado;

8.10. Explicitamente emitir decisdo sobre todas as solicitagdes e reclamacdes relacionadas a
execucdo do presente Contrato, ressalvados os requerimentos manifestamente impertinentes,
meramente protelatérios ou de nenhum interesse para a boa execuc¢édo do ajuste.

8.10.1. A Administracao ter4 o prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data do protocolo do
requerimento para decidir, admitida a prorrogacdo motivada, por igual periodo.

8.11. Responder eventuais pedidos de reestabelecimento do equilibrio econémico-financeiro feitos
pelo contratado no prazo méximo de 30 (trinta) dias.

8.12. Notificar os emitentes das garantias quanto ao inicio de processo administrativo para
apuracao de descumprimento de clausulas contratuais.

8.13. Comunicar o Contratado na hipotese de posterior alteragdo do projeto pelo Contratante, no
caso do art. 93, 8§29, da Lei n® 14.133, de 2021.

8.14. A Administracdo ndo respondera por quaisquer compromissos assumidos pelo Contratado
com terceiros, ainda que vinculados a execuc¢éo do contrato, bem como por qualquer dano causado
a terceiros em decorréncia de ato do Contratado, de seus empregados, prepostos ou subordinados.

9. Clausula nona - obrigacées do contratado
CLAUSULA NONA - OBRIGAGOES DO CONTRATADO (art. 92, XIV, XVI e XVII)

9.1. O Contratado deve cumprir todas as obrigacdes constantes deste Contrato e de seus anexos,
assumindo como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e perfeita
execucao do objeto, observando, ainda, as obriga¢cfes a seguir dispostas:

9.2. Manter preposto aceito pela Administracdo no local do servigo para representa-lo na execucgao
do contrato.

9.3. A indicacdo ou a manutencdo do preposto da empresa podera ser recusada pelo érgao ou
entidade, desde que devidamente justificada, devendo a empresa designar outro para o exercicio
da atividade.

9.4. Atender as determinacgdes regulares emitidas pelo fiscal do contrato ou autoridade superior (art.
137, 11) e prestar todo esclarecimento ou informacao por eles solicitados;

9.5. Alocar os empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas deste contrato, com
habilitacdo e conhecimento adequados, fornecendo os materiais, equipamentos, ferramentas e
utensilios demandados, cuja quantidade, qualidade e tecnologia deverdo atender as
recomendacdes de boa técnica e a legislacdo de regéncia;
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9.6. Reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no total ou em parte, no
prazo fixado pelo fiscal do contrato, 0s servicos nos quais se verificarem vicios, defeitos ou
incorrecdes resultantes da execucéo ou dos materiais empregados;

9.7, Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes da execucédo do objeto, de acordo com o
Caodigo de Defesa do Consumidor (Lei n° 8.078, de 1990), bem como por todo e qualquer dano
causado a Administracdo ou terceiros, nao reduzindo essa responsabilidade a fiscalizagdo ou o
acompanhamento da execucdo contratual pelo Contratante, que ficara autorizado a descontar dos
pagamentos devidos ou da garantia, caso exigida no edital, o valor correspondente aos danos
sofridos;

9.8. N&o contratar, durante a vigéncia do contrato, conjuge, companheiro ou parente em linha reta,
colateral ou por afinidade, até o terceiro grau, de dirigente do contratante ou do fiscal ou gestor do
contrato, nos termos do artigo 48, paragrafo Unico, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.9. Quando nao for possivel a verificagdo da regularidade no Sistema de Cadastro de
Fornecedores — SICAF, o contratado devera entregar ao setor responsavel pela fiscalizagdo do
contrato, até o dia trinta do més seguinte ao da prestacdo dos servicos, 0s seguintes documentos:
1) prova de regularidade relativa a Seguridade Social; 2) certiddo conjunta relativa aos tributos
federais e a Divida Ativa da Unido; 3) certiddes que comprovem a regularidade perante a Fazenda
Municipal ou Distrital do domicilio ou sede do contratado; 4) Certiddo de Regularidade do FGTS —
CRF; e 5) Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas — CNDT;

9.10. Responsabilizar-se pelo cumprimento das obrigacdes previstas em Acordo, Convencao,
Dissidio Coletivo de Trabalho ou equivalentes das categorias abrangidas pelo contrato, por todas as
obrigacdes trabalhistas, sociais, previdenciarias, tributarias e as demais previstas em legislacéo
especifica, cuja inadimpléncia ndo transfere a responsabilidade ao Contratante;

9.11.Comunicar ao Fiscal do contrato, no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, qualquer ocorréncia
anormal ou acidente que se verifiqgue no local dos servicos.

9.12. Prestar todo esclarecimento ou informacao solicitada pelo Contratante ou por seus prepostos,
garantindo-lhes o acesso, a qualquer tempo, ao local dos trabalhos, bem como aos documentos
relativos a execucédo do empreendimento.

9.13. Paralisar, por determinacdo do Contratante, qualquer atividade que ndo esteja sendo
executada de acordo com a boa técnica ou que ponha em risco a seguran¢a de pessoas ou bens
de terceiros.

9.14. Promover a guarda, manutencgdo e vigilancia de materiais, ferramentas, e tudo o que for
necessario a execucdo do objeto, durante a vigéncia do contrato.

9.15. Conduzir os trabalhos com estrita observancia as normas da legislacéo pertinente, cumprindo
as determinacdes dos Poderes Publicos, mantendo sempre limpo o local dos servicos e nas
melhores condi¢des de seguranca, higiene e disciplina.

9.16. Submeter previamente, por escrito, ao Contratante, para analise e aprovacao, quaisquer
mudancas nos métodos executivos que fujam as especificacdes do memorial descritivo ou
instrumento congénere.

9.17. Nao permitir a utilizacdo de qualquer trabalho do menor de dezesseis anos, exceto na
condicdo de aprendiz para os maiores de quatorze anos, nem permitir a utilizacdo do trabalho do
menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre;

9.18. Manter durante toda a vigéncia do contrato, em compatibilidade com as obrigacdes
assumidas, todas as condi¢des exigidas para habilitacéo na licitagao;
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9.19 Cumprir, durante todo o periodo de execucao do contrato, a reserva de cargos prevista em lei
para pessoa com deficiéncia, para reabilitado da Previdéncia Social ou para aprendiz, bem como as
reservas de cargos previstas na legislacéo (art. 116);

9.20. Comprovar a reserva de cargos a que se refere a clausula acima, no prazo fixado pelo fiscal
do contrato, com a indicacdo dos empregados que preencheram as referidas vagas (art. 116,
paragrafo Unico);

9.21. Guardar sigilo sobre todas as informacdes obtidas em decorréncia do cumprimento do
contrato;

9.22.Arcar com o 6nus decorrente de eventual equivoco no dimensionamento dos quantitativos de
sua proposta, inclusive quanto aos custos variaveis decorrentes de fatores futuros e incertos,
devendo complementéa-los, caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja satisfatério para
o atendimento do objeto da contratacdo, exceto quando ocorrer algum dos eventos arrolados no art.
124, 11, d, da Lei n® 14.133, de 2021,

9.23. Cumprir, além dos postulados legais vigentes de ambito federal, estadual ou municipal, as
normas de seguranca do Contratante;

10. Clausula décima - obrigacoes pertinentes a LGPD
CLAUSULA DECIMA - OBRIGACOES PERTINENTES A LGPD

10.1. As partes deverdo cumprir a Lei n°® 13.709, de 14 de agosto de 2018 (LGPD), quanto a todos
os dados pessoais a que tenham acesso em razdo do certame ou do contrato administrativo que
eventualmente venha a ser firmado, a partir da apresentacdo da proposta no procedimento de
contratagdo, independentemente de declaracdo ou de aceitagéo expressa.

10.2. Os dados obtidos somente poderéo ser utilizados para as finalidades que justificaram seu
acesso e de acordo com a boa-fé e com os principios do art. 6° da LGPD.

10.3. E vedado o compartilhamento com terceiros dos dados obtidos fora das hipoteses permitidas
em Lei.

10.4. A Administracdo devera ser informada no prazo de 5 (cinco) dias Uteis sobre todos os
contratos de suboperacao firmados ou que venham a ser celebrados pelo Contratado.

10.5. Terminado o tratamento dos dados nos termos do art. 15 da LGPD, é dever do contratado
elimina-los, com excecédo das hip6teses do art. 16 da LGPD, incluindo aquelas em que houver
necessidade de guarda de documentacao para fins de comprovacdo do cumprimento de obrigacdes
legais ou contratuais e somente enquanto ndo prescritas essas obrigacoes.

10.6. E dever do contratado orientar e treinar seus empregados sobre os deveres, requisitos e
responsabilidades decorrentes da LGPD.

10.7. O Contratado devera exigir de suboperadores e subcontratados o cumprimento dos deveres
da presente clausula, permanecendo integralmente responsavel por garantir sua observancia.

10.8. O Contratante podera realizar diligéncia para aferir o cumprimento dessa clausula, devendo o
Contratado atender prontamente eventuais pedidos de comprovacédo formulados.
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10.9. O Contratado devera prestar, no prazo fixado pelo Contratante, prorrogavel justificadamente,
quaisquer informacgdes acerca dos dados pessoais para cumprimento da LGPD, inclusive quanto a
eventual descarte realizado.

10.10. Bancos de dados formados a partir de contratos administrativos, notadamente aqueles que
se proponham a armazenar dados pessoais, devem ser mantidos em ambiente virtual controlado,
com registro individual rastreavel de tratamentos realizados (LGPD, art. 37), com cada acesso,
data, horéario e registro da finalidade, para efeito de responsabilizacdo, em caso de eventuais
omissdes, desvios ou abusos.

10.10.1. Os referidos bancos de dados devem ser desenvolvidos em formato interoperavel, a
fim de garantir a reutilizacdo desses dados pela Administracdo nas hipGteses previstas na
LGPD.

10.11. O contrato esta sujeito a ser alterado nos procedimentos pertinentes ao tratamento de dados
pessoais, quando indicado pela autoridade competente, em especial a ANPD por meio de opinides
técnicas ou recomendacdes, editadas na forma da LGPD.

10.12. Os contratos e convénios de que trata o § 1° do art. 26 da LGPD deverédo ser comunicados a
autoridade nacional.

11. Clausula décima primeira - garantia de execucao
CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA - GARANTIA DE EXECUGAO (art. 92, XII)

11.1. A contratacdo conta com garantia de execuc¢éo, nos moldes do art. 96 da Lei n° 14.133, de
2021, na modalidade seguro-garantia, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor
anual do contrato.

O item acima sera escolhido, caso o adjudicatario opte pela oferta de seguro-garantia, que devera
ser apresentada antes da assinatura do contrato, conforme item 2.1 da Nota Explicativa da AGU e
previsado do art. 96, § 3°, da Lei n.° 14.133/2021.

11.1. O contratado apresentara, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, prorrogaveis por igual
periodo, a critério do contratante, contado da assinatura do contrato, comprovante de prestacao de
garantia, podendo optar por caugdo em dinheiro ou titulos da divida publica ou, ainda, pela fianca
bancaria, em valor correspondente a 5% (cinco por cento) do valor anual do contrato.

O item acima sera escolhido, caso o adjudicatario opte por outras modalidades de seguro, conforme
item 3 da Nota Explicativa da AGU e previsdo do incisos |, lll e IV art. 96, da Lei n.° 14.133/2021.

11.2. Caso utilizada a modalidade de seguro-garantia, a apoélice devera ter validade durante a
vigéncia do contrato e por mais 90 (noventa) dias apds término deste prazo de vigéncia,
permanecendo em vigor mesmo que o contratado ndo pague o prémio nas datas convencionadas.

11.3. A apolice do seguro- garantia devera acompanhar as modificac6es referentes a vigéncia do
contrato principal mediante a emissdo do respectivo endosso pela seguradora.

11.4. Ser& permitida a substituicdo da apodlice de seguro-garantia na data de renovacdo ou de
aniversario, desde que mantidas as condicdes e coberturas da apdlice vigente e nenhum periodo
figue descoberto, ressalvado o disposto no item 11.9 deste contrato.
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11.5. Na hip6tese de suspensdo do contrato por ordem ou inadimplemento da Administragdo, o
contratado ficara desobrigado de renovar a garantia ou de endossar a apdlice de seguro até a
ordem de reinicio da execucao ou o adimplemento pela Administragéo.

11.6. A garantia assegurara, qualquer que seja a modalidade escolhida, o pagamento de:

11.6.1. prejuizos advindos do ndo cumprimento do objeto do contrato e do ndo adimplemento
das demais obrigacdes nele previstas;

11.6.2 multas moratorias e punitivas aplicadas pela Administracdo a contratada; e

11.6.3 obrigacdes trabalhistas e previdenciérias de qualquer natureza e para com o FGTS,
nao adimplidas pelo contratado, quando couber.

11.7. A modalidade seguro-garantia somente sera aceita se contemplar todos os eventos indicados
no item 11.10, observada a legislagao que rege a matéria.

11.8. A garantia em dinheiro devera ser efetuada em favor do contratante, em conta especifica na
Caixa Econdmica Federal, com corre¢cdo monetaria.

11.9. Caso a opcao seja por utilizar titulos da divida publica, estes devem ter sido emitidos sob a
forma escritural, mediante registro em sistema centralizado de liquidacdo e de custédia autorizado
pelo Banco Central do Brasil, e avaliados pelos seus valores econdmicos, conforme definido pelo
Ministério da Economia.

11.10. No caso de garantia na modalidade de fianga bancéria, devera ser emitida por banco ou
instituicdo financeira devidamente autorizada a operar no Pais pelo Banco Central do Brasil, e
devera constar expressa rentncia do fiador aos beneficios do artigo 827 do Cadigo Civil.

11.11. No caso de alteracdo do valor do contrato, ou prorrogacdo de sua vigéncia, a garantia
deverad ser ajustada ou renovada, seguindo os mesmos parametros utilizados quando da
contratacgéo.

11.12. Se o valor da garantia for utilizado total ou parcialmente em pagamento de qualquer
obrigacéo, o Contratado obriga-se a fazer a respectiva reposicao no prazo maximo de 10 (dez) dias
Uteis, contados da data em que for notificada.

11.13. O Contratante executara a garantia na forma prevista na legislacdo que rege a matéria.

11.13.1. O emitente da garantia ofertada pelo contratado deverd ser notificado pelo
contratante quanto ao inicio de processo administrativo para apuracdo de descumprimento
de clausulas contratuais (art. 137, § 4°, da Lei n.° 14.133, de 2021).

11.14. Caso se trate da modalidade seguro-garantia, ocorrido o sinistro durante a vigéncia da
apolice, sua caracterizacdo e comunicagdo poderdo ocorrer fora desta vigéncia, ndo caracterizando
fato que justifigue a negativa do sinistro, desde que respeitados 0s prazos prescricionais aplicados
ao contrato de seguro, nos termos do art. 20 da Circular Susep n° 662, de 11 de abril de 2022.

11.15. Extinguir-se-a a garantia com a restituicdo da apdlice, carta fianca ou autorizacdo para a
liberacdo de importancias depositadas em dinheiro a titulo de garantia, acompanhada de
declaracdo do contratante, mediante termo circunstanciado, de que o contratado cumpriu todas as
clausulas do contrato;

11.16. A garantia somente sera liberada ou restituida apds a fiel execugédo do contrato ou apés a
sua extincdo por culpa exclusiva da Administracdo e, quando em dinheiro, serd atualizada
monetariamente.
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11.17. O garantidor ndo € parte para figurar em processo administrativo instaurado pelo contratante
com o objetivo de apurar prejuizos e/ou aplicar sangfes a contratada.

11.18. O contratado autoriza o contratante a reter, a qualquer tempo, a garantia, na forma prevista
neste Contrato.

11.19. A garantia de execucao é independente de eventual garantia do produto ou servigo prevista
especificamente no Termo de Referéncia.

12. Clausula décima segunda - infracoes e sancoes administrativas
CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - INFRAQ()ES E SANQ()ES ADMINISTRATIVAS (art. 92, XIV)
12.1. Comete infracdo administrativa, nos termos da Lei n°® 14.133, de 2021, o contratado que:

a) der causa a inexecuc¢éo parcial do contrato;

b) der causa a inexecucédo parcial do contrato que cause grave dano a Administracdo ou ao
funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

c) der causa a inexecucao total do contrato;

d) ensejar o retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da contratacdo sem motivo
justificado;

e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaracdo falsa durante a execucdo do
contrato;

f) praticar ato fraudulento na execucao do contrato;
g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;
h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

12.2. Serédo aplicadas ao contratado que incorrer nas infracdes acima descritas as seguintes
sancgoes:

I. Adverténcia, quando o contratado der causa a inexecucao parcial do contrato, sempre que
nao se justificar a imposicdo de penalidade mais grave (art. 156, 82°, da Lei n® 14.133, de
2021);

Il. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas
“b”, “c” e “d” do subitem acima deste Contrato, sempre que nao se justificar a imposicdo de
penalidade mais grave (art. 156, 8§ 4°, da Lei n® 14.133, de 2021);

lll. Declaracao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas
descritas nas alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima deste Contrato, bem como nas

alineas “b”, “c” e “d", que justifiquem a imposicéao de penalidade mais grave (art. 156, 85°, da
Lei n® 14.133, de 202

IV. Multa:

(a) Moratéria de 1% (um por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor da
parcela inadimplida, até o limite de 30 (trinta) dias;
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(b) Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) do valor total do contrato por dia
de atraso injustificado, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do
prazo fixado para apresentagao, suplementacdo ou reposicao da garantia.

(c) O atraso superior a 30 (trinta) dias autoriza a Administragdo a promover a extingdo
do contrato por descumprimento ou cumprimento irregular de suas clausulas, conforme
dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

(d) Compensatoria, para as infracfes descritas nas alineas “e” a “h” do subitem 12.1,
de 15% a 30% do valor do Contrato.

(e) Compensatoéria, para a inexecucao total do contrato prevista na alinea “c” do
subitem 12.1, de 5% a 15% do valor do Contrato.

(f) Para infracdo descrita na alinea “b” do subitem 12.1, a multa sera de 10% a 20% do
valor do Contrato.

(g) Para infracBes descritas na alinea “d” do subitem 12.1, a multa sera de 0,5% a
2% do valor do Contrato.

(h) Para a infragcdo descrita na alinea “a” do subitem 12.1, a multa sera de 1% a 5% do
valor do Contrato.

12.3. A aplicacdo das sancdes previstas neste Contrato ndo exclui, em hipdtese alguma, a
obrigacdo de reparacao integral do dano causado ao Contratante (art. 156, 89°, da Lei n°® 14.133,
de 2021)

12.4. Todas as sancgOes previstas neste Contrato poderdo ser aplicadas cumulativamente com a
multa (art. 156, 87°, da Lei n® 14.133, de 2021).

12.4.1. Antes da aplicacdo da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15
(quinze) dias uteis, contado da data de sua intimagéao (art. 157, da Lei n°® 14.133, de 2021)

12.5. Se a multa aplicada e as indeniza¢bes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera
descontada da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente (art. 156, 88°, da Lei n°® 14.133, de
2021).

12.6. Previamente ao encaminhamento a cobranca judicial, a multa podera ser recolhida
administrativamente no prazo maximo de 10 (dez) dias, a contar da data do recebimento da
comunicacéo enviada pela autoridade competente.

12.7. A aplicacdo das sancdes realizar-se-4 em processo administrativo que assegure o0
contraditério e a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e
paragrafos do art. 158 da Lei n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e
contratar e de declaragéo de inidoneidade para licitar ou contratar.

12.8. Na aplicacéo das sancdes serdo considerados (art. 156, 81°, da Lei n® 14.133, de 2021):
a) a natureza e a gravidade da infracdo cometida;
b) as peculiaridades do caso concreto;
C) as circunstancias agravantes ou atenuantes;
d) os danos que dela provierem para o Contratante;
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e) a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e
orientacBes dos 6rgdos de controle.

12.9. Os atos previstos como infrag6es administrativas na Lei n°® 14.133, de 2021, ou em outras leis
de licitagBes e contratos da Administracdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos
na Lei n® 12.846, de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos,
observados o rito procedimental e autoridade competente definidos na referida Lei (art. 159).

12.10. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada
com abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste
Contrato ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancdes
aplicadas a pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e sécios com poderes de
administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de
coligacdo ou controle, de fato ou de direito, com o Contratado, observados, em todos 0s casos, 0
contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade de andlise juridica prévia (art. 160, da Lei n°
14.133, de 2021)

12.11. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de
aplicacdo da sancdo, informar e manter atualizados os dados relativos as san¢des por ela
aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas
(Ceis) e no Cadastro Nacional de Empresas Punidas (Cnep), instituidos no ambito do Poder
Executivo Federal. (Art. 161, da Lei n® 14.133, de 2021)

12.12. As sanc¢des de impedimento de licitar e contratar e declaracao de inidoneidade para licitar ou
contratar séo passiveis de reabilitagdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133/21.

12.13. Os débitos do contratado para com a Administracdo contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizag6es, ndo inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou
parcialmente, com os créditos devidos pelo referido 6rgao decorrentes deste mesmo contrato ou de
outros contratos administrativos que o contratado possua com 0 mesmo Orgao ora contratante, na
forma da Instru¢cdo Normativa SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

13. Clausula décima terceira - da extin¢ao contratual
CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DA EXTINGAO CONTRATUAL (art. 92, XIX)

13.1. O contrato sera extinto quando vencido o prazo nele estipulado, independentemente de terem
sido cumpridas ou néo as obriga¢cfes de ambas as partes contraentes.

13.2. O contrato podera ser extinto antes do prazo nele fixado, sem énus para o contratante,
guando esta néo dispuser de créditos orgamentarios para su continuidade ou quando entender que
0 contrato ndo mais lhe oferece vantagem.

13.3. A exting@o nesta hipGtese ocorrera na proxima data de aniverséario do contrato, desde que
haja a notificagdo do contratado pelo contratante nesse sentido com pelo menos 2 (dois) meses de
antecedéncia desse dia.

13.4. Caso a notificagdo da nao-continuidade do contrato de que trata este subitem ocorra com
menos de 2 (dois) meses da data de aniversério, a extingdo contratual ocorrerd apés 2 (dois) meses
da data da comunicacao.

13.5. O contrato podera ser extinto antes de cumpridas as obrigacdes nele estipuladas, ou antes do
prazo nele fixado, por algum dos motivos previstos no artigo 137 da Lei n°® 14.133/21, bem como
amigavelmente, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Camara Nacional de Modelos de Licitagdes e Contratos da Consultoria-Geral da Unido
Modelo de Contrato sem méao-de-obra - Atualizagdo: maio/2023 12 de 15
Aprovado pela Secretaria de Gestdo e Inovagdo



UASG 114702 Contrato 8/2024

13.5.1.Nesta hipotese, aplicam-se também os artigos 138 e 139 da mesma Lei.

13.5.2. A alteracdo social ou a modificacdo da finalidade ou da estrutura da empresa nao
ensejara a extincdo se nédo restringir sua capacidade de concluir o contrato.

13.5.2.1. Se a operagdo implicar mudanc¢a da pessoa juridica contratada, devera ser
formalizado termo aditivo para alteracédo subjetiva.

13.6. O termo de extingéo, sempre que possivel, sera precedido:
13.6.1. Balanco dos eventos contratuais ja cumpridos ou parcialmente cumpridos;
13.6.2. Relacdo dos pagamentos ja efetuados e ainda devidos;
13.6.3 Indenizagfes e multas.

13.7. A extin¢do do contrato ndo configura Obice para o reconhecimento do desequilibrio econémico-
financeiro, hiptese em que serd concedida indenizacdo por meio de termo indenizatorio (art. 131,
caput, da Lei n.° 14.133, de 2021).

13.8. O contrato podera ser extinto caso se constate que o contratado mantém vinculo de natureza
técnica, comercial, econ6mica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do 6rgdo ou entidade
contratante ou com agente publico que tenha desempenhado funcdo na licitacdo ou atue na
fiscalizacdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha
reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau (art. 14, inciso IV, da Lei n.° 14.133, de 2021).

14. Clausula décima quarta - dotacao orcamentaria
CLAUSULA DECIMA QUARTA - DOTAGAO ORCAMENTARIA (art. 92, VIII)

14.1 As despesas decorrentes da presente contratacdo correrdo a conta de recursos especificos
consignados no Orgcamento Geral da Unido deste exercicio, na dotagédo abaixo discriminada:

14.1.1. Gestédo/Unidade: 110788

14.1.2. Fonte de Recursos: -

14.1.3. Programa de Trabalho: 04.122.0032.2000.0001
14.1.4. Elemento de Despesa: 3.3.90.39

14.1.5. Plano Interno: IP1BN

14.1.6. Nota de Empenho: 2024NEXxxxx

14.2. A dotacao relativa aos exercicios financeiros subsequentes sera indicada ap6s aprovagéo da
Lei Orcamentaria respectiva e liberacao dos créditos correspondentes, mediante apostilamento.

15. Clausula décima quinta - dos casos omissos

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DOS CASOS OMISSOS (art. 92, IlI)
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15.1. Os casos omissos serdo decididos pelo contratante, segundo as disposi¢des contidas na Lei
n°® 14.133, de 2021, e demais normas federais aplicaveis e, subsidiariamente, segundo as
disposi¢cbes contidas na Lei n° 8.078, de 1990 — Codigo de Defesa do Consumidor — e normas e
principios gerais dos contratos.

16. Clausula décima sexta - alteracoes
CLAUSULA DECIMA SEXTA - ALTERACOES

16.1. Eventuais alteracdes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei
n° 14.133, de 2021.

16.2. O contratado € obrigado a aceitar, nas mesmas condicbes contratuais, 0os acréscimos ou
supressdes que se fizerem necessarios, até o limite de 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial
atualizado do contrato.

16.3. As alteragbes contratuais deverdo ser promovidas mediante celebragdo de termo aditivo,
submetido a prévia aprovacdo da consultoria juridica do contratante, salvo nos casos de justificada
necessidade de antecipacdo de seus efeitos, hipétese em que a formalizacdo do aditivo devera
ocorrer no prazo maximo de 1 (um) més (art. 132 da Lei n® 14.133, de 2021).

16.4. Registros que nao caracterizam alteracdo do contrato podem ser realizados por simples
apostila, dispensada a celebracao de termo aditivo, na forma do art. 136 da Lei n°® 14.133, de 2021.

17. Clausula décima sétima - publicacao
CLAUSULA DECIMA SETIMA - PUBLICAGAO

17.1. Incumbira ao contratante divulgar o presente instrumento no Portal Nacional de Contratacdes
Publicas (PNCP), na forma prevista no art. 94 da Lei 14.133, de 2021, bem como no respectivo sitio
oficial na Internet, em atencdo ao art. 91, caput, da Lei n.° 14.133, de 2021, e ao art. 8°, §2°, da Lei
n. 12.527, de 2011, c/c art. 7°, 83°, inciso V, do Decreto n. 7.724, de 2012.

18. Clausula décima oitava - foro
CLAUSULA DECIMA OITAVA- FORO (art. 92, §1°)

18.1. Fica eleito o Foro da Justica Federal em Brasilia- DF, Sec¢&do Judiciaria do Distrito
Federal, para dirimir os litigios que decorrerem da execucdo deste Termo de Contrato que nao
puderem ser compostos pela conciliacdo, conforme art. 92, §1°, da Lei n® 14.133/21.

18.2. Para firmeza e validade do pactuado, o presente termo de contrato, perante duas
testemunhas a tudo presentes, vai eletronicamente assinado pelos contraentes, conforme
Resolucéo n° 09, publicada no Boletim Interno da Escola Nacional de Administragdo Publica n°® 33,
de 04 de agosto de 2015, depois de lido e achado em ordem.
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19. Responsaveis

Todas as assinaturas eletrénicas seguem o horério oficial de Brasilia e fundamentam-se no §3° do Art. 4° do Decreto n° 10.543,
de 13 de novembro de 2020.

WANIA PEREIRA PENICHE RODRIGUES
Equipe de apoio

INGRID MELO POL FERREIRA
Equipe de apoio
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ANEXO lll

VALORES MAXIMOS ADMISSIVEIS

VALOR VALOR
ESPECIFICACAO UNIDADE QUANT. UNITARIO TOTAL VALOR TOTAL 5 ANOS
ANUAL
1 Contratacdo de agente de Vagas 100 RS 62,57 | RS 75.090,00 RS 375.420,00
integracdo para administrar o
programa de estdgio ndo
obrigatédrio para estudantes de
nivel intermediario e superior
na Enap.




